Manual para
padronizacao
de trabalhos
de graduacao e
pos-graduacao

LATO SENSU E STRICTO SENSU

2?2 Edicao

RV {uUniRv

Universidade de Rio Verde




= + (UniRV

Universidade de Rio Verde

ORGANIZADORES
DA SEGUNDA EDICAO

Anielle Morais
Claudemir Bertuolo

AUTORES

Jadson Justi
Telma Pereira Vieira




UniRV + mm

Universidade de Rio Verde

NOTA A PRIMEIRA EDICAO

Ha quase uma década foi lancada a primeira edicdo do Manual para Padronizagéo
de Trabalhos Académicos da UniRV, com aproximadamente 200 paginas de conceitos,
explicacdes, exemplos e muita informacéo de qualidade sobre redacao cientifica e apre-
sentacao grafica de trabalhos académicos.

A elaboracdo do Manual, em 2016, nao teria sido possivel sem o trabalho de dois,
entdo, professores de nossa Universidade, a Profa. Me. Telma Vieira Pereira e o Prof. Dr.
Jadson Justi, que aceitaram o desafio de fazer com que a UniRV reunisse, em um uni-
co documento institucional, diretrizes e orientagbes préprias para a producao cientifica,
inspiradas em obras consagradas da Metodologia Cientifica e nas normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Por esta razao, abrimos esta segunda edicdo agradecendo aos seus autores pelo
trabalho incansavel e proveitoso na elaboracao deste Manual, que se tornou bibliografia
de consulta e referéncia, ndo somente para a comunidade académica da UniRV, mas para
outros publicos envolvidos com a ciéncia.

A reedicao do Manual se fez necessaria considerando-se as mudancas proferidas
pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), nos dltimos anos, principalmen-
te nas seguintes normativas: NBR 6022/2018; NBR 6023/2025; NBR 6028/2021; NBR
10520/2023; NBR 14724/2024. Com a atualizacdo dessas normas, observamos mudancas
substanciais no que se refere a apresentacao grafica de artigos cientificos, elaboracao de
referéncias, producao de resumos, formas de citacdo no texto e apresentacao de traba-
Ihos académicos.

A Universidade de Rio Verde deseja que a segunda edicado do Manual para Padroni-
zagdo de Trabalhos Académicos da UniRV continue sendo uma contributiva fonte de in-
formacodes e que, para além de orientar alunos, professores e pesquisadores, ele também
seja um incentivo para o desenvolvimento da ciéncia em diferentes campos de atuacao.

Prof. Dr. Alberto Barella Netto
Reitor da Universidade de Rio Verde
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APRESENTACAO

A segunda edicdo do Manual para Padronizagéo de Trabalhos Académicos da UniRV
apresenta as regras de normalizacdo que regem a producao de conhecimento cientifi-
co no dmbito da Universidade de Rio Verde (UniRV). O documento reine um conjunto
de diretrizes técnicas baseadas em padrdes estabelecidos pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e por autores e referenciais tedricos consagrados do campo da
Metodologia Cientifica.

Voltado a alunos, professores e pesquisadores que integram os cursos de graduacao
e pos-graduacéo (lato sensu e stricto sensu) da Universidade de Rio Verde, este Manual é
util tanto a estruturacéao de trabalhos cientificos de disciplinas curriculares quanto a ela-
boracao de trabalhos de conclusao de curso, tais como teses, dissertagées, monografias,
artigos cientificos, relatérios técnicos/cientificos, entre outros géneros textuais cientifi-
cos que circulam na Instituicdo.

Ressaltamos que o estabelecimento de padrdes formais de apresentacao grafica
de trabalhos académicos se justifica pela qualidade necessaria ao intercambio de infor-
macodes geradas pela Universidade e para o reconhecimento destas informacdes junto a
outros érgéaos e instituicées de pesquisa.

Nesta segunda edicéo, o Manual para Padronizagéo de Trabalhos Académicos da
UniRV esta dividido em seis partes, separadas apenas para fins didaticos, uma vez que
elas sdo complementares entre si.

Na primeira parte, sdo apresentados os principais géneros textuais cientificos exigi-
dos como trabalho de conclusao de curso pela Universidade de Rio Verde, entre os quais
se destacam, a tese, a dissertacao, o artigo cientifico e a monografia.

A segunda parte apresenta, por meio de uma abordagem elucidativa e didatica, os
elementos que compdem a estrutura dos trabalhos académicos, especialmente conside-
rando elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais.

Ja a parte trés do Manual dispde sobre a apresentacéo grafica aplicada a trabalhos
académicos no ambito da UniRV, com exemplos e ilustracdes que auxiliam na composicao
e formatacao de textos cientificos.

Na quarta parte, o Manual relaciona os elementos que compdem as referéncias de
trabalhos académicos, oferecendo exemplificagdes claras e didaticas sobre como refe-
renciar livros, artigos impressos e digitais, materiais da internet, videos, além de escla-
recer sobre os sistemas de ordenacao das referéncias: o sistema alfabético e o sistema
numeérico.

Ja na parte cinco, o Manual se volta para as particularidades das citacoes, prestan-
do esclarecimentos acerca das formas de citar, direta e indiretamente, diferentes tipos de
materiais bibliograficos e seus suportes.
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Por fim, a parte seis do Manual complementa as demais partes com orientacdes e
normas de estilo e redacao para trabalhos académicos. Nesta secao, sao oferecidas dicas
de producéao de texto cientifico, tais como a correta utilizacdo da pessoa do discurso e
do tempo verbal, assim como o emprego adequado de palavras estrangeiras e mencéao a
siglas e acronimos.

O Manual para Padronizagéo de Trabalhos Académicos da UniRV foi elaborado com
base nas Normas Brasileiras (NBRs) mais atualizadas da Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), entre as quais se elencam:

NBR 6022:2018: informacao e documentacao: artigo em publicacéo periddica
cientifica impressa;

NBR 6023:2025: informacéao e documentacéao: referéncias: elaboragao;

NBR 6024:2012: informacao e documentagcdo: numeracéao progressiva das
secdes de um documento: apresentacéo;

NBR 6027:2012: informacao e documentagao: sumario: apresentacao;

NBR 6028:2021: informacao e documentacao: resumo: apresentacao;

NBR 10520:2023: informacdo e documentacao: citacées em documentos:

apresentacao;
NBR 14724:2024: informacdo e documentacdo: trabalhos académicos:
apresentaco;
NBR 15287:2011: informacdo e documentacdo: projeto de pesquisa:
apresentacéo.

Encorajamos a consulta a este Manual sempre que surgirem duvidas ou diante da
necessidade de aprimorar habilidades de redacéo cientifica. Contudo, é importante res-
saltar que ele ndo substitui o estudo de obras seminais de Metodologia Cientifica ou a con-
sulta as normas regularmente exaradas pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas.

Por fim, desejamos que o Manual para Padronizagéo de Trabalhos Académicos da
UniRV seja uma ferramenta util e acessivel a todos os publicos envolvidos com ciéncia, e
gue as paginas adiante sejam uma bussola no caminho da pesquisa e do desenvolvimento
cientifico, dentro e fora da Universidade de Rio Verde.

Boa leitura e bom estudo!
Profa. Dra. Anielle Morais

Prof. Dr. Claudemir Bertuolo
Organizadores da segunda edico.
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1 TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS

Neste Manual, serdo abordados o projeto de pesquisa, o trabalho de conclusao de curso
(graduacao/especializacéo), a dissertacao (mestrado), a tese (doutorado) e o artigo cientifico,
considerando conceitos adotados pela Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

11 PROJETO DE PESQUISA

A pesquisa cientifica € um procedimento racional e sistematico para promover res-
postas a problemas, por isso, deve ser planejada antes de ser executada (Martins Junior,
2015). O sucesso da pesquisa encontra-se no planejamento para posterior execucao
(Oliveira, 2002).

O projeto de pesquisa € um documento que tem como objetivo criar um planejamen-
to para a pesquisa cientifica (Santos, 2005). Trata-se de um “documento que especifica
informacgdes acerca de uma pesquisa ainda nao realizada, mas que se pretende realizar
[..]" (Appolinario, 2011, p. 159). Segundo Rudio (1986), um projeto de pesquisa devera res-
ponder as seguintes perguntas:

0 que sera feito?

Por que, para qué e para quem fazer?
Onde, como e com o qué fazer?
Quando fazer?

Quanto custa?

Como e quem vai pagar?

O projeto representa um documento explicitador das acdes que serdo desenvolvidas
ao longo do processo de pesquisa (Prodanov; Freitas, 2013). Sem essa base ou alicerce, o
pesquisador langa-se em um trabalho inseguro e desorientado, resultando em desperdi-
cio de esforgos e recursos (Martins Junior, 2015).

A elaboracao de projetos pode parecer insignificante aos olhos de um principiante,
por julga-los desnecessarios, devendo, pois, partir de imediato para o trabalho de pes-
quisa. A experiéncia Ihe mostrara, todavia, que prescindir de um projeto é abrir portas a
improvisagao, um caminho propicio a inseguranca na realizacado de um trabalho que, por
isso mesmo, torna-se confuso e redunda em esforcos duplicados. Essa forma, em que se
esbanja tempo e recursos, é a razdo de muita pesquisa infrutifera (Rudio, 1986).
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Segundo Kauark, Manhaes e Medeiros (2010), a responsabilidade pela elaboragéo do
projeto de pesquisa é do pesquisador, e a aprovacao do projeto compete ao orientador.

1.2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (GRADUAGAO E ESPECIALIZACAO),
DISSERTAGCAO (MESTRADO) E TESE (DOUTORADO)

Todas as pesquisas intituladas como trabalho de conclusao de curso, dissertacao
e tese devem ser orientadas por um professor orientador (Oliveira, 2002). O trabalho de
conclusao de curso realiza-se ao final do curso de graduacéo e de especializacao; a dis-
sertacdo, durante o curso de mestrado; e a tese, durante o curso de doutorado.

0 termo “monografia”, trabalho realizado como requisito para a conclusao de um
curso, refere-se a uma pesquisa realizada com intuito cientifico, dotada de um conjunto
de elementos monograficos capazes de formar um corpo coerente para a exposicao de
dados para o meio académico (Bittar, 2001; Franco, 2011; Medeiros, 2000; Santos, 2005).
Etimologicamente, a monografia se refere a uma pesquisa sistematica realizada com um
unico assunto (Acevedo; Nohara, 2013).

Dessa forma, trata-se do trabalho resultante do estudo cientifico de um tema ou es-
pecificidade de determinado assunto, por meio do qual o educando sistematize o resultado
de suas observacdes criticas, embasadas em leituras e reflexdes pessoais (Padua, 1989).

Oliveira Netto (2008) também se posiciona sobre essa modalidade de trabalho ao afir-
mar que a monografia consiste em apresentar um assunto particular de forma sistematica e
completa, o que é peculiar a sua esséncia. Refere-se a um estudo sobre um tema especifico
ou particular, de valor representativo em observancia a uma rigorosa metodologia.

A monografia aborda, portanto, um tema especifico ou particular, de consideravel
valor representativo, cuja variedade de aspectos se investiga profunda e amplamente, o
que é feito em correlagédo com os fins a que se destina e em rigorosa obediéncia metodo-
|6gica (Lakatos; Marconi, 2003).

No que tange a dissertacéo, trata-se de um estudo mais criterioso que a monografia,
porém sua exposi¢cao acontece de forma monografica, ou seja, apresenta um conjunto de
itens necessarios para uma légica na escrita, composto de partes “pré-textual”, “textual”
e “pos-textual” (Marcantonio; Santos; Lehfeld, 1993; Oliveira, 2002). A dissertacdo é um
“[...] trabalho monogréafico resultante de um mestrado [..]” (Appolindrio, 2011, p. 49).

A dissertacao é um trabalho cientifico em que se aplica ou se discute uma teoria ou
técnica para posterior defesa na finalizacdo do curso de pés-graduacao em nivel de mes-
trado (Estrela; Marcelo; Sabino, 2005).

Seu objetivo é fomentar o meio cientifico com uma pesquisa que sustente teoria,
objetivos (geral e especificos), andlise e interpretacado de informacdes em determinada
area do conhecimento (Acevedo; Nohara, 2013).
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Dessa forma, a dissertacao é um trabalho que marca o inicio do envolvimento do alu-
no-pesquisador com o processo de pesquisa, segundo a descricao de Oliveira Netto (2008).

Sob andlise etimoldgica, é este um termo de origem grega, cuja formacao abriga
o prefixo dis-, indicador de separacao, afastamento, ao qual se agrega o radical serta-
re (ajuntar, ligar, entrelacar), que designa um estudo tedrico, de natureza reflexiva, o
qual consiste na ordenacao de ideias sobre determinado tema, em conformidade com
Prodanov e Freitas (2013).

Para esses autores, a dissertagcao é a comunicacao dos resultados de uma pesquisa
e de uma reflexdo que versa sobre um tema igualmente unico e delimitado. Tal como a
tese de doutorado, a elaboracéao da dissertacdo deve cumprir as exigéncias da monografia
cientifica, as mesmas diretrizes metodoldgicas, técnicas e légicas.

Ja otermo “tese” é referente a um estudo realizado com a mais criteriosa e sistema-
tica abrangéncia cientifica existente no meio académico (Santos, 2005). De acordo com
Appolinario (2011, p. 181), a “tese” no Brasil € um tipo de “[..] trabalho monografico execu-
tado em programas de pés-graduacao stricto sensu, em nivel de doutorado [...]"

Constitui assim um trabalho cientifico original, especifico sobre determinado assun-
to, de significativa contribuicdo para o aumento do conhecimento, com relevancias estru-
turadas por metodologias bem definidas (Estrela; Marcelo; Sabino, 2005).

Sua realizacdo apresenta o objetivo de doutorar o alunado que segue carreira aca-
démica (Oliveira, 2002). A tese é o resultado de um estudo em que, por meio de investiga-
cao e conhecimento aprofundado, obtém-se o titulo de doutor, o grau maximo que uma
pessoa pode atingir no meio cientifico (Barros; Lehfeld, 2007; Oliveira Netto, 2008).

Prodanov e Freitas (2013) séo claros na descricdo de que a tese, realizada sob a co-
ordenacao de um orientador doutor com vistas a obtencao do titulo de doutor ou similar,
deve resultar de uma investigacao original e inédita, com real contribuicdo para o avanco
de determinado tema, bem delimitado, revelando sua cientificidade alicercada no uso cor-
reto do método cientifico.

Oliveira Netto (2008) menciona alguns principios gerais, internacionalmente reco-
nhecidos em qualquer area cientifica, que uma tese deve seguir:

« identificar claramente o seu objetivo;

- abordar um tema que seja relevante para o conhecimento;

- tratar de um tema original, que pouco tenha sido explorado;

- convencer de que a questéao investigada foi devidamente tratada;

- apresentar argumentos cientificamente fundamentados.
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1.3 ARTIGO CIENTIFICO

0 artigo cientifico tem como intuito fomentar a produ¢ao de conhecimentos nas di-
versas areas da graduacgao e pés-graduacao (Aquino, 2010). Distingue-se dos diferentes
tipos de trabalhos cientificos pela reduzida dimenséao e pelo conteudo. Permite ao leitor,
mediante a descricdo da metodologia empregada, do processamento utilizado e dos re-
sultados obtidos, repetir ou comparar a experiéncia (Martins Junior, 2015).

Segundo Appolinario, o termo “artigo” é caracterizado como

[..] um texto que possui certas caracteristicas especificas (presenca de
elementos textuais, tais como introducao, método, resultados, concluséo,
referéncias etc.) e cujo objetivo é o de ser publicado num periédico cienti-
fico (Appolinario, 2011, p. 14).

De modo geral, um artigo cientifico tem a mesma estrutura exigida em outros tra-
balhos académicos, como trabalhos de conclusao de curso, dissertacbes ou teses. Sao,
geralmente, publicados em periddicos especializados e seguem as normas metodoldgicas
estabelecidas por eles.

Quanto a autoria, o autor é aquele capaz de responder por todo o conteudo ou parte
fundamental. E o aluno que apresentara o trabalho em defesa. O coautor é o orientador e, no
caso de possuir coorientacao, esse também entra como segundo coautor. Também poderao
ser coautores do trabalho professores que realizaram a andlise estatistica e alunos que parti-
ciparam da parte experimental. Ndo existe limite para o nimero de autores e coautores.
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2 ELEMENTOS DAS PARTES QUE COMPOEM A
ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura dos trabalhos académicos, estabelecida pela Associagcao Brasileira de
Normas Técnicas NBR 14724/2024, é constituida de trés partes: PRE-TEXTUAL, TEXTUAL
e POS-TEXTUAL. Cada parte tem seus elementos correspondentes, levando em conside-
racao o tipo de trabalho.

1*) PRE-TEXTUAL: Capa; Folha de rosto; Ficha catalogréfica; Folha de aprovacao;
Dedicatéria; Agradecimento; Epigrafe; Resumo na lingua vernacula; Resumo em
lingua estrangeira; Listas de ilustracées, tabelas, siglas, abreviaturas, simbolos;
Sumario.

2°) TEXTUAL: Introducéo; Desenvolvimento; e Concluséo.

3°) POS-TEXTUAL: Referéncias; Glosséario; Apéndice; Anexo; e indice.

21 ELEMENTOS DA PARTE PRE-TEXTUAL

A primeira parte é composta de elementos obrigatérios, opcionais e eventuais. Os
elementos a seguir compdem a estrutura do trabalho académico, com suas finalidades e
conteudos/itens, na ordem em que devem ser apresentados, considerando-se a estrutu-
ra de cada tipo de trabalho.

211 Capa

A capa é um elemento obrigatério e as informacdes devem ser apresentadas na se-
guinte ordem:

a) nome da instituicdo;
b) nome do autor do trabalho;

c) titulo do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteludo e
possibilitando a indexacéo e recuperacao da informacao; se houver subtitulo, deve
ser precedido de dois-pontos, evidenciando a sua subordinacéao ao titulo;

d) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho;
e) ano da entrega do trabalho.
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21.2 Folha de rosto

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) nome do autor;
b) titulo;
c) subtitulo, se houver;

d) nuimero do volume - se houver mais de um, deve constar, em cada folha de rosto, a
especifcacao do respectivo volume;

e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de concluséo de curso, entre
outros) e objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido, entre outros); nome
da instituicado a que é submetido; area de concentracéo;

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;
g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho;

h) ano de depésito do trabalho (ou seja, da entrega).

2.1.3 Ficha catalografica

Item obrigatério, é a catalogacgao bibliografica da obra. Deve ser elaborada pelo/a bi-
bliotecario/a da Universidade, conforme Cédigo de Catalogacado Anglo-Americano vigente, e
inserida imediatamente apds a folha de rosto do trabalho, alinhada a parte inferior da margem.

2.1.4 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério, que deve conter as informacdes essenciais a aprovacao do
trabalho, devendo ser assinado pelos integrantes da banca examinadora.

a) nome do autor do trabalho;
b) titulo do trabalho e subtitulo, se houver;

c) texto indicando a natureza académica do trabalho (tese, dissertacao, outros),
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido, outros); instituicdo em que esta
sendo apresentado e area de concentracao;

d) data de avaliacado ou aprovacéo;
e) nome, titulacao e instituicdo dos componentes da banca examinadora.
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Observacao: a data de aprovacao e as assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora sao acrescentadas apos a aprovacao do trabalho.

2.1.5 Dedicatéria

Elemento opcional, € um breve texto que homenageia e dedica o trabalho a pessoas
especiais, ndo necessariamente ligadas ao trabalho apresentado.

Observacao: nao entra titulo na dedicatdéria, apenas o texto.

2.1.6 Agradecimento

Elemento opcional, no qual o autor agradece a pessoas (familia, amigos, participan-
tes) e/ouinstituicdées que contribuiram de maneira relevante para a elaboracao e o desen-
volvimento do trabalho.

2.1.7 Epigrafe

E uma citaco literal, em prosa ou verso, que sintetiza a ideia que vocé gostaria de
transmitir no seu trabalho, devendo sempre indicar a autoria.

Nota: alguns elementos entram sem titulo e sem indicativo numérico. Fazem parte
desses elementos a folha de aprovacao, a dedicatdria e a epigrafe. Recomenda-se
que a dedicatoria e a epigrafe sejam digitadas com alinhamento do meio da mancha
grafica (area de distribuicao do texto na folha) até a margem direita, na parte inferior
da pagina.

2.1.8 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério, é a apresentacao concisa e objetiva, em paragrafo unico, dos
pontos relevantes do trabalho.

Esse conteudo de cunho cientifico tem a finalidade especifica de passar ao leitor
uma ideia completa do teor do documento, em que se apresentam todas as informacdes
necessarias para que o leitor/pesquisador possa fazer uma primeira avaliagdo do texto e
de suas eventuais contribuicdes, justificando a consulta do texto integral (Severino, 2002).
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ITENS:

- Titulo; texto; palavras-chave.

2.1.8.1 Particularidades do resumo

De acordo com a ABNT NBR 6028/2021, o resumo é considerado a apresentacéo
concisa dos pontos relevantes de um documento. O resumo é um item fundamental para
a elaboracéao de trabalhos cientificos.

Ele deve permitir uma visdo precisa do trabalho, sendo descrito como Resumo
Informativo, pois apresenta ao leitor os objetivo(s), a metodologia, os resultados e as con-
sideracoes finais/conclusdes do documento, de tal forma que o leitor possa, inclusive,
dispensar a consulta ao texto integral.

0 resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas em paragrafo
unico, sem enumeracao de topicos. A primeira frase deve ser significativa, explicando o
tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a categoria do tratamento (memé-
ria, estudo de caso, andlise da situacao, entre outros).

« Em documento técnico ou cientifico, recomenda-se o resumo informativo.
« Convém usar o verbo na terceira pessoa.

- O resumo, quando nao estiver contido no documento, deve ser precedido pela
referéncia.

+ As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto
e virgula e finalizada por ponto-final. Devem ser grafadas com as iniciais em letra
minuscula, com excec¢ao dos substantivos proprios e nomes cientificos.

EXEMPLO
Palavras-chave: gestacéao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

Devem-se evitar:

a) simbolos e contragdes que ndo sejam de uso corrente;

b) férmulas, equacdes, diagramas, entre outros, que ndo sejam absolutamente
necessarios; quando seu emprego forimprescindivel, defini-los na primeira vez que
aparecerem.
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Quanto a extensao, os resumos devem ter:

a) de 150 a 500 palavras, em caso de trabalhos académicos - trabalhos de conclusao
de curso, teses, dissertacdes e outros - e relatérios técnicos e/ou cientificos ou de
estagio;

b) de 100 a 250 palavras em artigos de periédicos;

c) de 50 a 100 palavras, nos destinados a indicacdes breves.

2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, elaborado com as mesmas caracteristicas do resumo em lin-
gua portuguesa. E a traducéo fiel do resumo em lingua portuguesa para um idioma de
divulgacao internacional (ABSTRACT, em inglés).

ITENS:

- Titulo; texto traduzido; palavras-chave traduzidas.

2110 Lista de ilustracoes

E a relacao dos titulos de cada tipo de ilustracdo (quadro, figura, gréfico, mapas..) na
ordem em que se apresentam no texto."

ITENS:

- Titulo; relacao das ilustragées na ordem em que se apresentam no texto; nimero de
pagina.

2111 Lista de tabelas

E a relacéo dos titulos das tabelas na ordem em que se apresentam no texto.

1 Emboraaslistas de ilustracbes, tabelas, abreviaturas e simbolos sejam elementos opcionais, conforme a ABNT,
sua incluséao pode contribuir significativamente para a organizacido e compreenséao do trabalho académico.
Esses elementos auxiliam o leitor a localizar rapidamente figuras e tabelas, além de facilitar a compreenséo de
termos técnicos e simbologias especificas. Assim, mesmo nao sendo obrigatdrias, sugerimos o uso das listas
por representarem um recurso valioso para a apresentacao clara e estruturada das informacdes.
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ITENS:

- titulo; relacdo das tabelas na ordem em que se apresentam no texto; numero de
pagina.

2112 Lista de siglas

Lista alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras
ou expressodes correspondentes grafadas por extenso (em maidsculo e mindsculo, quan-
do for o caso). Obrigatéria com mais de dez itens.

Itens: titulo; relacéo alfabética das siglas e seus respectivos nomes por extenso (em
mailsculo e minusculo).

2.1.13 Sumario

Elemento obrigatdrio, é a apresentacao das secdes e subsecdes existentes no corpo
do trabalho na mesma ordem e realce em que aparecem na parte textual.

ITENS:

« titulo;
- indicativo e titulo da secdo, na ordem e no realce em que se apresentam no texto;

- numero de pagina.

Observacao: devem constar somente as partes textuais e pés-textuais do trabalho.

2.2 ELEMENTOS DA PARTE TEXTUAL

A parte textual é composta de elementos obrigatérios, que poderéo ter seus titulos
nominados conforme a necessidade do seu trabalho. Vejamos os elementos com sua fi-
nalidade/contelddo na ordem que devem ser apresentados, levando em consideracéo a
estrutura de cada tipo de trabalho.

Os elementos da parte textual deverao ter indicativo numérico de secdo em alga-
rismo arabico. A numeracao progressiva é utilizada para evidenciar a sistematizacdo do
conteldo do trabalho e deve ser elaborada conforme a NBR 6024/2012.
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Dica 1: Antes de comecar o desenvolvimento do texto, faca um pseudo-sumario
com as provaveis secoes, subsecdes e alineas que irdo compor seu trabalho. Nestas,
devem estar delineados os contetidos e as referéncias que serao utilizadas.

Dica 2: Antes de comecar efetivamente o desenvolvimento do texto, tenha em maos
os documentos que serao consultados.

2.21Tema e delimitacao

Para que uma pesquisa seja objetiva e nos conduza a respostas consistentes, de-
vemos sempre pesquisar temas especificos (Martins, 1994). Quando necessario, podem
ser realizadas pesquisas paralelas, desde que cada uma delas aborde temas especificos e
possiveis (Martins Junior, 2015). Apds a escolha do tema, faz-se necessario delimita-lo, ou
melhor, definir sua extensao e profundidade (Andrade, 1999; Nunes, 2002).

Delimitar consiste em selecionar um tépico do assunto para ser focalizado. “[..] Ade-
limitacdo do assunto pode ser feita no que diz respeito a extenséo ou ao tipo de enfoque:
psicoldgico, sociolégico, histérico, filoséfico, estatistico [...]" (Andrade, 1999, p. 124).

0 assunto deve ser escolhido considerando-se sua importéncia para pessoas, gru-
pos de pessoas e mesmo para a sociedade em geral. Assim, ao escolher o tema, é pre-
ciso ter cuidado para nao executar um trabalho que nao interessara a ninguém (Kauark;
Manhées; Medeiros, 2010).

Uma vez definido o assunto, é necessario estabelecer o tema, que € a especificacao
do assunto sobre o qual tratara o estudo a ser desenvolvido, assim como o contexto e a
perspectiva sob a qual o assunto sera pesquisado (Prodanov; Freitas, 2013).

Escolher o tema vincula-se, portanto, a gostar do assunto, para que o trabalho
de pesquisa nao se torne motivo de tortura e sofrimento para o pesquisador (Kauark;
Manhaes; Medeiros, 2010).

2.2.2 Problema de pesquisa

Escolhido o tema e delimitado seu escopo, a proxima fase é a transformacéo do tema
em problema (Cervo; Bervian, 2002).

Toda pesquisa cientifica comeca pela formulagdo de um problema para o qual se
objetiva encontrar solucdo (Fachin, 2003; Martins; Lintz, 2000). O problema de pesquisa
costuma ser apresentado na forma de uma proposicao interrogativa e deve expressar a
duvida que o pesquisador pretende responder sobre o assunto estudado (Ruiz, 1996).
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Para se estabelecer um problema a ser pesquisado, é importante que o aluno te-
nha algumas indagacdes, inquietacdes sobre determinado assunto, fato, fenémeno ou
mesmo questao social, de modo que uma pesquisa seja 0 meio para buscar respostas ou
pistas que propiciem soluciona-lo (Carvalho et al., 2000).

Dessa forma, tem-se a formulagao de um problema, relativa ao tema entéo propos-
to, que exterioriza a dificuldade especifica com que se defronta e se pretende solucionar
no decurso de uma pesquisa (Markoni; Lakatos, 2003). O problema é a mola propulsora de
todo o trabalho de pesquisa (Kauark; Manhaes; Medeiros, 2010).

2.2.3 Hipoteses

Sao as respostas antecipadas e provisérias ao problema, as quais podem, ou néo, ser
validadas pela pesquisa (Barros; Lehfeld, 2007; Fernandes, 2002). A hipétese da pesquisa
€ uma suposicao objetiva, e ndo uma mera “opiniao”.

A hipotese tem funcao pratica, ao orientar e conduzir o pesquisador em direcdo a
provavel causa ou lei que se procura, ou funcéao tedrica, ao coordenar e completar os re-
sultados ja obtidos, organizando fatos e fendmenos para facilitar compreender e estudar
a questao (Cervo; Bervian, 2002). Também é preciso que ela tenha bases sdélidas, assen-
tadas e garantidas por “boas” teorias e por matérias-primas consistentes da realidade
observavel (Oliveira, 2002).

Estabelecer uma hipotese é, pois, supor uma afirmacao como tentativa de respon-
der ao problema levantado no tema escolhido para pesquisar. Com o desenvolvimento
da pesquisa, pode-se confirmar ou negar a hipétese entao levantada (Kauark; Manhaes;
Medeiros, 2010).

As hipdteses constituem “respostas” supostas e provisérias ao problema (Salomon,
2014). Denomina-se hipdtese basica aquela resposta considerada a principal, que pode ainda
ser complementada por outras, entdo denominadas secundarias (Prodanov; Freitas, 2013).

A hipdtese, que surge apds a formulacao do problema, envolve uma possivel verda-
de e indica caminhos ao investigador, cujo trabalho orienta, assinalando rumos a inves-
tigacado. Aponta-se uma dificuldade, diante da qual se vislumbram provaveis solugdes.
Desse modo, com apoio de uma teoria, intui-se uma hipétese, a qual podera, ou nao, ser
confirmada com a investigacao (Trivinos, 1987).
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2.2.4 Objetivos

0 objetivo é o que se pretende atingir com a pesquisa (Creswell, 2007; Soares, 1995).
Os objetivos se dividem em objetivo geral e especificos (Martins Junior, 2015). Delinea-los
€ 0 caminho para o sucesso da pesquisa. Para isso, deve-se saber o0 que se procura e se
pretende alcancar (Oliveira Netto, 2008).

Os objetivos sao indicativos do que se pretende conhecer, medir ou provar no decor-
rer da investigacdo a ser realizada (Fachin, 2003). Uma vez definidos, facilita-se o estabe-
lecimento de um plano, um esquema a ser seguido durante todo o transcorrer da pesquisa
(Soares, 1995).

Para que os objetivos sejam bem-sucedidos, é preciso levar em conta a realidade
restrita que se pretende estudar. Porisso, os objetivos devem ser realistas e previamente
estudados (Fernandes, 2002).

Em um trabalho cientifico geralmente é formulado somente um objetivo geral, que
deve ser expresso em uma frase indicativa da meta, com a qual se pretenda contribuir
para o avanco da ciéncia (Martins Junior, 2015).

Quanto aos objetivos especificos, um trabalho cientifico pode conter um ou mais, e
cada um deles deve se referir as metas que se espera atingir e os passos que serao da-
dos para desenvolver o trabalho em relacéo as varidveis pesquisadas no estudo (Martins
Junior, 2015; Silva, 2003).

2.2.4.1 Objetivo geral

E. de modo geral, 0 que se visa alcangar com a execucdo da pesquisa (visao global
e abrangente). E gerado a partir do problema e escrito na forma de uma frase (Martins
Junior, 2015). Comega com um verbo no infinitivo que nao permita ddvidas no sentido ou
dupla significagcdo (demonstrar, apontar, avaliar, definir e compreender sdo alguns verbos
sugeridos por alguns textos sobre redacao técnica e cientifica).

Martins Junior (2015, p. 66) exemplifica um objetivo geral: “Diagnosticar a contribuicao
do ensino de idiomas naintegracéao cultural de populagcées minoritarias de paises europeus”.

Da mesma forma, também Barros e Lehfeld (2007, p. 154) apresentam um exemplo
de objetivo geral:

Aprofundar o conhecimento sobre a problematica da regulacéo do siste-
ma de telecomunicacgdes e suas implicacdes nos cenarios institucional,
juridico e econémico, por meio de um estudo dos novos procedimentos de
controle instituidos pelo 6rgao competente.
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Estabelecido o objetivo geral do trabalho, o préximo passo é elencar os objetivos
especificos, conforme sera explicitado na proxima secéao deste Manual.

2.2.5 Objetivos especificos

Os objetivos especificos também sao gerados a partir do problema e escritos na for-
ma de frases que se iniciam com verbos no infinitivo, ou seja, observa-se a mesma regra
de escolha dos verbos citada anteriormente (Oliveira, 2002).

Eles particularizam as direcdes a seguir na pesquisa, isto é, aonde se quer chegar, e,
para tanto, determinam ag¢des do pesquisador, alertando-o para situacées mais especifi-
cas (Fernandes, 2002).

Assim, sugere-se desenvolver paragrafos curtos, iniciados com verbos como: distin-
guir, identificar, verificar, reconhecer, concluir, diferenciar, avaliar, contrastar, documen-
tar, especificar, criticar, debater, formular, produzir, propor, reunir, discriminar, examinar,
comparar, diferenciar, investigar, provar, ensaiar, medir, testar, monitorar, experimentar,
construir, esquematizar, compor, sintetizar, julgar, medir, decidir, escolher, argumentar,
estimar, selecionar e outros. Barros e Lehfeld (2007, p. 154) exemplificam objetivos espe-
cificos de trabalhos académicos, tais como:

« Contribuir para a analise dos modelos de regulacéo existentes no setor estudado.

- Analisar a relagao entre os 6rgaos reguladores (Anatel e Cade), evidenciando as
consequéncias no mercado consumidor nacional.

- Estabelecer um estudo comparativo entre os modelos reguladores internacionais
e o institucionalizado no pais (Lei n.° 9.472/1997).

Martins Junior (2015, p. 67) também faz mencéo a objetivos especificos (exemplos):

a) Demonstrar a importancia do ensino de idiomas estrangeiros em cida-
des europeias com indice elevado de populacdes estrangeiras;

b) Comparar o nivel cultural de alunos que recebem e dos que n&o rece-
bem o ensino de idiomas estrangeiros em suas escolas.



- + Rv 28 MANUAL PARA PADRONIZACAO DE TRABALHOS DE GRADUACAO E PGS-GRADUACAO

Universidade de Rio Verde

2.2.6 Justificativa

Sao asrazbes para se realizar a pesquisa. Explica como o trabalho de pesquisa pode-
ra contribuir para os estudos na drea de conhecimento e como podera ser util as pessoas.

Para Fachin (2003), na justificativa devem estar claras as raizes da preferéncia pela
escolha do assunto e sua importancia em relacdo a outros, destacando-se a importancia
do tema em relacao ao estagio atual da ciéncia, bem como suas divergéncias ou a contri-
buicao pretendida ao se pesquisar o problema.

Contém um discurso cuja redacao mantém coeréncia e coesao textual com os ele-
mentos anteriores (Rudio, 1986). Deve ter elo redacional com os demais elementos. S&o as
razdes de se realizar (Andrade, 1999).

Para Cervo e Bervian (2002), a justificativa contém o porqué da escolha do tema, a
delimitacao feita, com demonstracao da legitimidade, da pertinéncia, do interesse e da
capacidade do aluno em lidar com o tema escolhido.

De acordo com Appolinario (2011), a justificativa é descrita como a parte do projeto
de pesquisa em que o autor defende ser necessario realizar o trabalho, apresentando jus-
tificativas técnicas, profissionais, heuristicas e sociais.

Na justificativa se explica como o trabalho de pesquisa podera contribuir para o estado
da arte na sua area de conhecimento e como podera ser util as pessoas (Fachin, 2003).

2.2.7 Cronograma

O cronograma é imprescindivel para a realizacao das atividades de uma pesquisa.
Nele, segundo Fernandes (2002), devem-se apresentar detalhadamente os passos que
se pretende seguir para realizar a pesquisa pretendida, o que inclui as fases anteriores a
redacao, como coleta de material e leitura. Em relacado ao tempo destinado a elaboracéo
de cada item, é preciso considerar a complexidade e a extensdo. No que se refere a teses
e monografias, recomenda-se constar até mesmo o possivel tempo de entrega a banca e
de realizacao da defesa.

A principal funcao do cronograma é, pois, definir o tempo necessario para realizar a
pesquisa, dividindo o processo em etapas e indicando o tempo necessario para a realiza-
cao de cada uma (Padua, 1989).

Appolindrio (2011, p. 29) caracteriza o termo cronograma como uma “[...] representa-
cao grafica ou em forma de tabela que descreve umal lista de atividades a serem realizadas
e o tempo que elas consumirao”.

Segundo Martins Junior (2015), nem sempre ha tempo especifico estipulado
para iniciar um projeto, mas todos tém um prazo para ser concluido. Por esse motivo, o
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pesquisador deve planejar cuidadosamente cada uma das atividades que realizara e defi-
nir os prazos para a conclusao de cada uma delas.

2.2.8 Orcamento

Todo projeto de pesquisa deve conter o item orcamento de forma a demonstrar to-
das as possiveis despesas que o pesquisador terd durante a realizacao do estudo (Keila,
2002; Martins Junior, 2015).

O orcamento é caracterizado como “relagcdo dos custos implicados na realizacéo
de uma pesquisa, normalmente especificados num projeto de pesquisa [..]" (Appolinario,
201, p. 137).

0 orcamento tem o objetivo de prever os gastos que serao feitos com a realizacéo
da pesquisa, especificando cada um deles. Indica-se fazer a descricdo do material, da
guantidade e do preco unitario e total (Chaves, 2007; Creswell, 2007). Deve-se deixar o
resultado final em destaque.

2.2.9 Numeracao progressiva das secoes de um documento

Para evidenciar a sistematizacao do conteudo do trabalho, deve-se adotar a nume-
racao progressiva para as secoes do texto. As secdes e subsecdes de uma dissertacdo ou
tese sdo numeradas com algarismos arabicos em uma sequéncia ldgica.

Os titulos das secdes primarias, por serem as principais divisdes, iniciam-se em fo-
Iha distinta. Devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica, da primaria
a quinaria, podendo ser utilizados os recursos graficos de maiuscula, negrito, itdlico ou
sublinhado. 0 mesmo destaque utilizado no texto devera ser repetido no Sumario.

O titulo das sec¢des (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve ser
colocado ap6s o indicativo de secéo, justificado, separado por um espaco. O texto deve iniciar
em outra linha e todas as secées devem conter um texto relacionado a elas.

Deve-se limitar a numeracéao progressiva até a secédo quinaria. Caso seja hecessario,
abra outras sec¢des utilizando alineas.
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‘1 SECAO PRIMARIA (maiusculas, negrito)

14 SECAO SECUNDARIA (maidsculas, sem negrito)

111 Secao terciaria (mintsculas com excecao da 1° letra, negrito)
1111 Secao quaternaria (minuscula com excecao da 1° letra, sem negrito)
11111 Secdo quindria (minudscula com excegdo da 1° letra, itdlico)

P2 SECAO PRIMARIA (maidsculas, negrito)

2.2 SECAO SECUNDARIA (maidsculas, sem negrito)

2.2.2 Secao terciaria (mindsculas com excecao da 1° letra, negrito)
2.2.2.2 Secao quaternaria (minuscula com excecao da 1° letra, sem negrito)
: 2.2.2.2.2 Secdo quindria (mindscula com excecdo da 1° letra, itdlico)

Os titulos sem indicativo numérico - agradecimentos, lista de ilustracées, lista de
tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,
glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) - devem estar centralizados no topo da pagina,
com o mesmo destaque tipografico das secdes primarias.

Observacao: cada um desses elementos deve ser apresentado em folhas distintas.

2.2.10 Introducao

Nesta secdo, apresenta-se a ideia geral do trabalho de forma sucinta (Henrique;
Medeiros, 2014; Feitosa, 1997). Nela, incluem-se justificativa, problema, hipétese e obje-
tivos. A parte introdutéria deve fornecer ao leitor a informacao necessaria para entender
de qual assunto trata o trabalho (Martins Junior, 2015). Desse modo, a introducao deve
apresentar uma visao do contexto do problema, ressaltando-lhe a utilidade, viabilidade,
originalidade e importancia do trabalho (Trivifios, 1987).

Para Santos (2005, p. 134), a introducéo deve conter:

a) apresentacéo do assunto como um todo;

b) elemento explicativo do autor ao leitor;

c) colocacgéo ou estabelecimento claro do assunto;

d) definicao objetiva e clara, sem deixar duvidas sobre o campo abrangido;

e) indicacao da finalidade e do objetivo do estudo, informando sob que
ponto de vista é tratado o assunto;

f) exposicao sobre tépicos principais do texto, dando a ordem e o roteiro
de exposicao.
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Portanto, a introducéo identifica a questao ou a preocupacéao que gera a pesquisa ao
transmitirinformacodes sobre um problema de pesquisa (Creswell, 2007). O autor alerta para
o cuidado ao redigi-la, por tratar-se da passagem inicial em um estudo ou em uma proposta.

Geralmente a introducao é redigida ao término do trabalho, quando ja se conhe-
cem os passos de seu desenvolvimento (Padua, 1989). Para escrevé-la, sugerem-se algu-
mas perguntas que, bem respondidas, serdao o caminho para se obter a forma pretendida.

a) De que assunto trata o trabalho?

b) Por que é importante tratar desse assunto?
c) Como se tratou o assunto?

d) Qual é o objetivo que se pretende alcancgar?

Nesta secao, mostra-se sucintamente ao leitor o que ele encontrara no trabalho. Por
isso, o autor deve:

« Apresentar/introduzir claramente o assunto tratado (campo abrangido pela pesquisa).
+ Apresentar possiveis limitacdes encontradas sobre o tema.

+ Mostrar/justificar a importancia e a natureza do problema a ser resolvido.

« Justificar e esclarecer sob gue ponto de vista é tratado o assunto.

+ Apresentar a finalidade do trabalho.

- Apresentar, ordenadamente e de forma sucinta, as secdes principais do trabalho.
- Nao devem existir equacgoes, tabelas ou figuras.

- Nao devem ser apresentados resultados nem conclusdes.

- Nao se deve utilizar citacdes de autores, em especifico nos casos de projeto de
pesquisa, artigo cientifico, monografia, dissertacao e tese.

Observacao: deve ter de duas a trés paginas.

2.2.11 Desenvolvimento

Esta é a parte em que se concentra o discurso que embasa o trabalho. Também
chamado corpo do assunto, o desenvolvimento corresponde a parte mais extensa da pes-
quisa (Cervo; Bervian, 2002). E efetivamente a parte principal em que sdo apresentadas
respostas ordenadas e fundamentadas relativas ao tema escolhido. Nesse sentido, aqui
estao algumas orientacdes praticas:
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-+ As secdes e subsecdes devem ser definidas mostrando as partes progressivas
das divisdes e subdivisdes do documento, possibilitando-lhe expor, com clareza, a
sequéncia, a importancia e o inter-relacionamento do assunto.

+ As subsessdes das secdes primarias devem ser definidas, preferencialmente, até
o nivel terciario.

- As subsecdes que representem enumeracdes de ideias/conceitos e que tenham
pouco conteudo/texto devem ser substituidas por alineas.

+ Recomenda-se que os paragrafos sejam redigidos com no minimo 4 linhas e no
maximo 7 linhas, sem erros de portugués, mantendo sempre a concatenacéo de
ideias e o raciocinio, sem ser prolixo e ambiguo.

+ 0 posicionamento do(s) autor(es) em resposta as questdes levantadas pela
pesquisa deve ser apresentado como parafrases ou citacdo direta, acompanhado
de sua posi¢ao pessoal que deve estar apoiada em dados e provas, evitando ideias
preconcebidas.

Observacao: as formas de citacdes estao apresentadas na secao Citacoes.

- Os conceitos e termos devem ser explicitados.

- As tabelas, ilustracdes, apéndices e anexos servem para apresentar os
resultados e enriquecer o trabalho e devem ser sempre referenciados no texto
correspondente.

- Toda referéncia citada no texto deve constar na lista de referéncias.

Observacao: os padrdées para compor as referéncias estao apresentados na secao
Referéncias deste Manual.

Dica: acrescente os dados do documento consultado a sua lista de Referéncias

assim que usa-los no texto.

Para Fernandes (2002), é no desenvolvimento que se argumentara contra ou a favor
da tese. Essa é a parte em que se discutirdo todas as faces do fenbmeno, apresentando-
-se os argumentos que sustentardo ou derrubarao a tese.

2.2.11.1 Revisdo de literatura

Segundo Fachin (2003), a Revisao da Literatura, parte também caracterizada como
fundamentacéo tedrica ou referencial tedrico, é em geral a mais extensa do trabalho.
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Nesse ponto, observando-se as varias ideias sobre o assunto, divide-se o trabalho
em capitulos, partes, secdes e subsecdes, com suas respectivas numeracdes. Os capitulos
ou as partes devem obedecer a seguinte disposi¢ao: a ideia principal referencia o primeiro
capitulo ou parte; a ideia secundaria, o segundo; e assim, sucessivamente, o terceiro e
demais capitulos. Cada capitulo deve ter suas secdes e subsegcées com numeracoes.

Na revisao da literatura, dispde-se o conteudo de sua pesquisa inicial relativa ao que
ja foi escrito sobre o tema que vocé esta pesquisando (Martins Junior, 2015). A busca
de material tedrico tem o objetivo de responder aos problemas formulados na pesquisa
(Cervo; Bervian, 2002).

O Levantamento de Literatura é o procedimento de localizacao e obtencao de do-
cumentos para avaliar a disponibilidade de material que subsidiara o tema do trabalho de
pesquisa (Kauark; Manhaes; Medeiros, 2010). Nesse sentido, definir os pressupostos teé-
ricos e os principais conceitos com os quais o académico vai trabalhar é essencial, o que
deve ser feito preferencialmente em trés secdes primarias e suas subsecdes até o nivel
terciario (Carvalho et al., 2000).

De acordo com Fachin (2003), é necessario observar uma ordenacao légica das
ideias para entdo dividir o contelddo em capitulos. Deve haver uma sequéncia das ideias a
serem apresentadas de forma clara e compreensivel. Ndo é recomendavel que um capi-
tulo tenha um ndmero de paginas muito diferente dos demais. Manter uma divisao equili-
brada nesse sentido é importante para uma ordenagao adequada.

2.2.11.2 Materiais e Métodos/Metodologia

Quanto aos materiais e métodos, ou mesmo metodologias, este é o item na pesquisa
gue deve contertodos os procedimentos que o pesquisador realizara, bem como os méto-
dos adotados e os mais adequados para sua realizacao.

Em relacao a particularidades terminoldgicas, Estrela, Marcelo e Sabino (2005) des-
crevem que o termo metodologia costuma ser substituido pela expressao Material ou
Método. Todavia, as denominacdes apresentam diferencas a serem esclarecidas, ou seja,
a expressao Material e Método é perfeitamente propicia a experimentos laboratoriais nos
quais se utilizam materiais especificos e métodos diferentes para se manusear cada um
deles. Ao se analisar um fenémeno social ndo sujeito a manipulagcdo do pesquisador, a
expressao perde o sentido. Para os autores, ao se investigar, por exemplo, a percepcao de
pessoas sobre determinado fenémeno, ou mesmo a distribuicdo de determinada doenca
ao longo de certo periodo, a expressao mais adequada é Metodologia.

0 método é a ordem que se deve impor aos “[..] diferentes processos necessarios
para atingir certo fim ou um resultado desejado” (Cervo; Bervian, 2002, p. 23). As técnicas
e os métodos a serem empregados na pesquisa cientifica podem ser relacionados desde o
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momento em que se propde o problema, formulam-se as hipoteses e delimita-se a amos-
tra ou o universo (Oliveira Netto, 2008).

Ao se utilizar o termo método ou métodos, sua abrangéncia ndo traduz simplesmen-
te singular ou plural. Para Santos (2005), o certo é usar o singular, que é mais abrangente,
mais elevado em termos de abstracao sobre fen6menos da natureza e da sociedade.

Em relacao a etimologia dessa palavra, Ruiz (1996) esclarece que ela é de origem
grega e significa o conjunto de etapas e processos a serem vencidos ordenadamente na
investigacao dos fatos ou na procura da verdade.

A metodologia é uma preocupacéao instrumental. De acordo com Demo (2011), ela
trata das formas de se fazer ciéncia, como também cuida dos procedimentos, das fer-
ramentas, dos caminhos, visando atingir a finalidade da ciéncia de tratar da realidade de
modo tedrico e pratico.

Santos (2005, p. 94) menciona alguns conceitos de método de diversas fontes lite-
rarias, tais como:

René Descartes: E o caminho a seguir para chegar 4 verdade nas ciéncias.
Hegenberg: E o caminho pelo qual se chega a determinado resultado.
Ackroff: Forma de relacionar técnicas e alternativas para a acéo cientifica.
Trujillo: E a forma de se proceder ao longo de um caminho.

Bunge: Conjunto de procedimentos que se propbe e se coloca em prova.
Jolivet: E a ordem que se deve impor aos diferentes processos para se
chegar a um fim.

Nérice: Conjunto coerente de procedimentos.

Tal como apontam Kauark, Manhaes e Medeiros (2010), a metodologia diz respeito a
tudo aquilo que se utilizou no trabalho de pesquisa. E uma exposicéo rigorosa, exata da
acao realizada no caminho da pesquisa, com todas as particularidades que a envolvem,
tais como tipo de pesquisa, do instrumental, questionario, entrevista, do tempo previsto,
da equipe envolvida, da divisao de trabalho, tabulacao e tratamento dos dados.

Nesse sentido, Kauark, Manhaes e Medeiros (2010) apontam que ela se compde de
partes que descrevem o local, os sujeitos, o objeto de estudo, os métodos e as técnicas,
que, muitas vezes, estdo descritos como procedimentos da pesquisa, além das limitacées
da pesquisa e do tratamento de dados.

Segundo Fachin (2003), o primeiro passo de um trabalho cientifico é a pesquisa bi-
bliografica, realizada isoladamente ou concomitantemente a outras modalidades, como a
pesquisa de campo, de laboratdrio e documental. Em relagcédo a pesquisa de campo, deve-
-se descrever a populacdo envolvida e a maneira de realizar a amostragem. Igualmente,
deve-se indicar o instrumento da pesquisa - questionario, formulario, entrevista - e sua
aplicacao na coleta de dados, assim como o modo de registro das informacdes coletadas.
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Martins Junior (2015) elenca alguns tépicos que devem conter no item material e
método: Caracterizacdo da pesquisa; Populacdo; Amostra; Instrumentos de coleta de da-
dos; Procedimentos para a coleta de dados; Andlise dos dados.

Ressaltamos que pesquisas que envolvam seres humanos devem ter um cuidado
especial e conter, no item Metodologia, descricbes detalhadas e completas sobre o lo-
cal da pesquisa, aspectos éticos, participantes, critérios de inclusio e exclusao, recursos
humanos e materiais, instrumentos de avaliacao, procedimentos, riscos e beneficios ao
participante (Vieira; Hossne, 2002).

Além disso, é importante observar que toda pesquisa que envolva seres humanos
necessita cumprir uma série de exigéncias éticas, normalizadas pela Resolugao n.° 466,
de 12 de dezembro de 2012, do Conselho Nacional de Saude.

2.2.11.3 Resultados e discussdo

Os resultados devem conter a exposicdo do que foi obtido na pesquisa (Martins
Junior, 2015). Todos os elementos descritos no item Material e Métodos devem estar
abordados nesse item, apresentando-se os resultados dos testes ou das analises propos-
tas. Caso tenha sido proposto um caminho para se chegar a algum resultado, nesse item,
devera estar descrito o que se obteve, ou seja, a apresentacao dos resultados é simples-
mente uma descricdo do que se obteve.

A exposicao dos resultados é relativa as interpretacdes do que foi realizado e obtido
e deve ser feita de forma l6gica, direta e autoexplicativa (Estrela; Marcelo; Sabin, 2005).

E preciso, entdo, escolher a melhor forma de apresentar esses resultados, tais como:
fotos, graficos, tabelas e figuras, evitando-se repeti-los e apresentando-os sob diferentes
formas e cores.

Observacao: 1%) esses elementos devem ser apresentados préximo ao texto
correspondente; 2*) devem ser sempre referenciados no texto correspondente.

a) Tabela: é a organizacao tabular dos dados estatisticos, informando a quantificacao
numérica de um fato especifico observado, tendo como finalidade basica resumir ou
sintetizar os dados; atabeladeve sercitadanotexto, inserida o mais préoximo possivel
do trecho a que se refere e padronizada conforme as Normas de apresentacao
tabular do IBGE2. Deve-se indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo
que seja producéao do préprio autor), por recomendacao da prépria ABNT.

2 IBGE. Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.
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ITENS:

- palavra designativa Tabela e numeracao progressiva;

- titulo, sem ponto-final, indicando a natureza e abrangéncia temporal e geografica dos
dados;

- cabecalho;
- corpo: linhas e colunas, com o minimo de trés linhas e duas colunas;

Observacao: o ponto-final é opcional exceto em frases ou periodos completos.

- fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producao do préprio autor)
e ano da fonte consultada ou dos dados;

Observacao: caso haja alteracao em dados/imagem retirados de fonte de terceiros,
escrever “adaptado de”.

- legenda, notas e/ou outras informagdes necessarias a sua compreensao (se houver).

b) llustracdes: sdo desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréaficos,
mapas, quadros, entre outros, que servem para apresentacdo dos resultados e
enriquecimento do trabalho.

ITENS:

- palavra designativa (Mapa, Grafico, Figura..) e numeracgéo progressiva;

titulo, sem ponto-final, indicando a natureza e abrangéncia temporal e geografica dos
dados;

- ilustracao;
- fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producao do préprio autor)
e ano da fonte consultada ou dos dados;

Observacao: caso haja alteracao em dados/imagem retirados de fonte de terceiros,
escrever “adaptado de”.

- legenda, notas e/ou outras informacgdes necessarias a sua compreenséo (se houver).
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c) Quadro: é a organizacao descritiva de um fato especifico observado, ou a exposicdo
sintética, que permite visdo conjunta de um assunto ou tema.

ITENS:

- palavra designativa Quadro e numeracao progressiva;

- titulo, sem ponto-final, indicando a natureza e abrangéncia temporal e geografica
dos dados;

- cabecalho;
- corpo: linhas e colunas, com o minimo de trés linhas e duas colunas;

- fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producao do préprio autor)
e ano da fonte consultada ou dos dados;

Observacao: caso haja alteracao em dados/imagem retirados de fonte de terceiros,
escrever “adaptado de”.

- legenda, notas e/ou outras informacdes necessarias a sua compreensao (se houver).

Quanto a discussao, esta consiste em responder a pergunta: Como interpreto meus
resultados? (Martins Junior, 2015). O autor é escravo da verdade. Logo, a discussao dos
resultados apresentados é a parte mais importante do trabalho, pois exige analise minu-
ciosa para tirar o maior nimero de inferéncias, além de identificar a capacidade de racio-
cinio do(s) autor(es) (Vieira; Hossne, 2002).

Esta é uma etapa nobre do trabalho, responsavel por explorar a ideia central da pes-
guisa, com apoio nos resultados (Estrela; Marcelo; Sabino, 2005).

Na discusséao, o autor interpreta, explica e compara os resultados alcancados no tra-
balho com as informacgdes bibliograficas, verificando as hipéteses e se os objetivos foram
cumpridos. A discussao deve fornecer elementos para as conclusdes que serdo expostas
na finalizacao do trabalho (Estrela; Marcelo; Sabino, 2005).

2.2.12 Conclusao ou Consideracoes finais

Esta é a parte em que sao apresentadas conclusdes do pesquisador corresponden-
tes aos objetivos ou as hipéteses da pesquisa.

A conclusdao nem sempre significa uma resposta final e acabada a um problema. As
boas conclusbes devem deixar “portas abertas” para novas propostas de pesquisa em
torno do tema estudado (Prodanov; Freitas, 2013).
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Ela é a sintese direta e concisa das confirmacgdes obtidas nos resultados ou na discus-
sdo, em conformidade com a proposicdo e a metodologia (Estrela; Marcelo; Sabino, 2005).

Mais que um simples resumo final, essa fase é fundamentalmente a afirmacéo sin-
tética da ideia central do trabalho, podendo conter comentarios e consequéncias préprias
da pesquisa (Barros; Lehfeld, 2007).

Em termos formais, trata-se de uma exposicao factual sobre o que foi investigado,
analisado, interpretado; € uma sintese comentada das ideias essenciais e dos principais
resultados obtidos, explicitados com precisao e clareza (Oliveira Netto, 2008).

Para Prodanov e Freitas (2013), essa etapa, de estrutura prépria, € o momento em
gue se sintetizam os resultados obtidos com a pesquisa, retomando o problema inicial,
langado na introducéo, e revendo as principais contribuicdes que ele proporcionou a pes-
quisa. E o momento de respostas coerentes aos questionamentos que balizaram o estu-
do, como apresentado na secéo introdutéria.

A conclusao contém a esséncia de um estudo e deve fundamentar-se em deducdes
|6gicas e corresponder aos objetivos do trabalho (Fachin, 2003). Para o autor, ela deve ser
breve, clara, objetiva, conter uma visao analitica do corpo do trabalho, inter relacionando
o e levando em conta o problema inicial do estudo.

Martins Junior (2015), de modo pratico, sugere uma sequéncia para a escrita da
conclusao: se forem formuladas perguntas na delimitacdo do problema, deve-se iniciar
pelas respostas a elas. Na sequéncia, deve-se fazer uma sintese de cada capitulo, verifi-
cando se o seu conteudo contribuiu para que fossem alcangados os objetivos formulados
na introducéo do trabalho. Em razdo dessas sinteses realizadas, é necessario verificar um
a um se os objetivos especificos foram alcancados, assim como o objetivo geral.

Assim, essa é a secado em que, de maneira ordenada, repetem-se os pontos princi-
pais dos resultados da pesquisa, ressaltando o alcance e as consequéncias de suas con-
tribuicées, bem como seu possivel valor.

2.3 ELEMENTOS DA PARTE POS-TEXTUAL

A terceira parte da estrutura do trabalho académico é composta de elementos obri-
gatorios e opcionais. Vejamos os elementos com suas finalidades na ordem em que devem
ser apresentados.

2.3.1Referéncias

Elemento obrigatério, é a relacdo alfabética padronizada dos documentos/fontes
consultados. Toda referéncia citada deve estar, obrigatoriamente, na lista de referéncias.
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Entéo, a secdo Referéncias é um conjunto padronizado de elementos descritivos (essen-
ciais e/ou complementares), retirados de um documento consultado, que permite sua
identificacao individual.

Observacao: o padrao adotado para as referéncias esta apresentado na secao
Referéncias deste Manual.

2.3.2 Glossario

Elemento opcional, o Glossario é a relagcado de palavras ou expressdes técnicas de
uso restrito ou de sentido obscuro utilizadas no texto, com suas respectivas defini¢des.
Essa relacao deve ser elaborada em ordem alfabética.

2.3.3 Apéndice

Elemento opcional, é o material complementar produzido pelo pesquisador (questio-
nario, tabelas, ilustracdes, textos, resultados nao incluidos na parte textual).

2.3.4 Anexo

Elemento opcional, é o material complementar produzido por terceiros (questiona-
rio, tabelas, ilustragcdes, textos, resultados néo incluidos na parte textual, documentos
juridicos, recortes de publicacdes).

Anexos sao materiais que reforcam, complementam e sustentam o trabalho, mas
nao podem ser alocados no corpo do texto para ndo interromper o raciocinio ou a sequén-
cia légica do trabalho ou, ainda, por estética (Oliveira Netto, 2008).



PARTE |11
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3 APRESENTACAO GRAFICA

AABNT NBR 14724/2024 é a norma que apresenta os detalhes exigidos para a apresen-
tacao de trabalhos académicos, contemplando sua estrutura e os aspectos graficos.

3.1 REGRA GERAL

Os textos devem ser exibidos na cor preta, sendo permitido o uso de outras cores
apenas para as ilustragdes. As regras gerais precisam ser definidas assim que iniciar a
digitacao do documento.

a) PAPEL (se impresso):

- A4 (21cm x 29,7 cm);
- 75 g/m#
- branco.

b) MARGENS:

- 3 cm, margens esquerda e superior;
- 2 cm, margens direita e inferior.

Dica: defina as margens assim que abrir o novo documento para iniciar a digitacao.

c) TIPO DA LETRA:

- Arial ou Times New Roman.

d) PARATODOS 0S PARAGRAFOS:

. fonte: tamanho 12;

Observacao: a fonte no tamanho 12 deve ser utilizada em todo o texto, incluindo a
capa, exceto em situacoes especificas previstas pela ABNT e descritas neste Manual.
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- recuo nos paragrafos: especial > primeira-linha > 1,25 cm;
- alinhamento: justificado;
- espacamento entre linhas: 1,5.

e) PAGINACAO:

. fonte 12;
- canto superior direito da pagina

- aexcecao da capa, da folha de rosto em diante, todas as paginas devem ser contadas
sequencialmente, mas a numeracdo somente ficara visivel a partir da primeira pagina
do texto principal, ap6s o Sumario.

Dica: para nao ficar visivel o numero nas paginas pré-textuais, clique na pagina na
qual o texto principal comeca e selecione as op¢des “Layout” > “Quebras” > “Préxima
Pagina”.

f) IMPRESSAO:

- parte pré-textual, impressa no ANVERSO da folha;
- ficha catalografica, impressa no VERSO da folha de rosto;

- partes textual e pds-textual impressas no ANVERSO e VERSO das folhas, sendo
opcional a impressao no verso;

Observacao: os numeros de copias impressas em espiral ou em capa dura deverao
ser confirmados na secretaria do curso.

Dica: ANTES DE IMPRIMIR, transforme seu arquivo do editor de texto em Portable
Document Format (PDF). Assim, evita-se a desconfiguracao das quebras de pagina
e possiveis alteracées em virtude da troca de impressora.
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3.2 MAIS ALGUMAS DICAS

Algumas dicas para facilitar a formatacao do seu trabalho:

a)

b)

c)

defina a formatacao do paragrafo assim que iniciar a digitacéo, com isso todos os
demais paragrafos terdo a mesma estética;

com o seu pseudo-sumario pronto, monte a estrutura com as segdes/subsecoes
antes de comecar a escrever, depois preencha com o conteudo;

ao definir a estética do trabalho, leia atentamente as orientacdes nos modelos a
partir da préxima pagina, que aparecem em baldes;

d) insira uma quebra de pagina antes de comecar cada um dos elementos da parte

f)

9)
h)

j)

pré-textual, pois eles devem sempre comecar em folha distinta (deve-se considerar
o tipo de trabalho académico);

insira uma quebra de secao antes de comecar as se¢des primarias da parte textual,
pois elas devem sempre comecar em folha distinta (deve-se considerar o tipo de
trabalho académico);

insira uma quebra de pagina antes de comecar cada um dos elementos da parte
pés-textual, pois eles devem sempre comecar em folha distinta (deve-se considerar
o tipo de trabalho académico);

utilize alineas quando quiser enumerar diversos itens que ndo comportam titulo;
aapresentacao daalinea deve serprecedida de um texto terminado em dois-pontos;

nao deixe uma linhaisolada no inicio (linha 6rfa) nem no final da pagina (linha vitva),
devendo haver no minimo duas linhas de paragrafo;

nao deixe o titulo de uma secao/subsecéo isolado no final da pagina, esta deve ter
no minimo duas linhas de paragrafo. Apds finalizar todo o trabalho, verifique com
atencéao as quebras nas paginas.
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ESQUEMA 1
PROJETO DE PESQUISA

PARTE EXTERNA CAPA (OBRIGATORIO)

PARTE INTERNA ELEMENTOS Folha de rosto (obrigatério)
PRE-TEXTUAIS Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas ou siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

ELEMENTOS Tema e delimitagao (obrigatério)

TEXTUAIS Problema (obrigatério)

Hipéteses (obrigatério)

Justificativa (obrigatério)

Revisao de literatura (obrigatoério)

Objetivos (obrigatorio)

Materiais e métodos ou Metodologia (obrigatério)
Cronograma (obrigatério)

Orcamento (obrigatério)

ELEMENTOS Referéncias (obrigatério)
POS-TEXTUAIS  Gssario (opcional)
Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)



Todos os elementos pré-textuais e
pos-textuais devem comecar
em folha distinta.



UNIVERSIDADE DE RIO VERDE (UniRV)

f” NOME DO CURSO
Founte 12, negrito, letras maidsculas, ceutralizado,

espagamento eutre linhas simples.

/b NOME DO AUTOR DO PROJETO

Apds 7 linkas simples: fonte 12, negrito, letras
maidsculas, centralizado, espagamento entre linhas
simples.

TiTULO DO PROJETO:
SUBTITULO
Apés 10 (inhas simples: fonte 12,
negrito, letras maidsculas, centralizado, Se houver, deve ser precedido de
espagamento entre linhas simples. dois-pontos.

Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas
simples.

CIDADE DO CAMPUS, ESTADO
ANO




NOME DO(A) AUTOR(A) DO PROJETO

Apos 17 linhas, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas

simple:J
TiTULO DO PROJETO

Projeto de pesquisa apresentado a Banca
Examinadora do Curso de [preencher] da
Universidade de Rio Verde (UniRV) como
Apés 2 linhas, recuo a direita 8 em,  exigéncia parcial para obtengdo do titulo de
foute 11,jusﬂﬁcado, espagamento [preencher nome da titulagao].
entre linhas simples.

Orientador(a): Prof(a). Dr(a). [preencher].

CIDADE DO CAMPUS, ESTADO
ANO




Foute 12, letras maidsculas, centralizado,
espagamento entre linhas 1,5.

LISTA DE ILUSTRACOES
A lista deve ser elaborada de acordo com

@:ﬁnhm a ordem apresentada no texto, designando

cada item por seu nome especifico.

FIGURA 1 — Nome da figura
FIGURA 2 — Nome da figura
GRAFICO 1 — Nome do grafico
GRAFICO 2 — Nome do grafico
QUADRO 1 — Nome do quadro




LISTA DE TABELAS

pés 2 linhas Deve ser criada outra lista para as tabelas.
k)TABELA 1 — Nome da tabela

TABELA 2 — Nome da tabela

TABELA 3 — Nome da tabela

TABELA 4 — Nome da tabela

Fonte 12, justificado, espagamento ) .
entre linhas 1,5, poutilhado ligaundo Nimero da pagiua em que se encontra a
o texto ao nimero da pdgina, ilustragao.




Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

LISTA DE SIGLAS

linhas

ABNT - Associacao Brasileira de Normas Técnicas
Anac — Agéncia Nacional de Aviagao Civil

CPI — Comissao Parlamentar de Inquérito

Decea — Departamento de Controle do Espago Aéreo
DJ - Diario da Justica

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
MPF — Ministério Publico Federal

Procon — Fundacéao de Protecao e Defesa do Consumidor
SDE - Secretaria de Direito Econémico

SNEA - Sindicato Nacional das Empresas Aéreas

STJ — Superior Tribunal de Justica

Fonte 12, justificado, espagamento entre
linhas 1,5.




Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

SUMARIO 4/
@:ﬂnhas
1 SEGAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA

2 SEGAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA
2.1.1 Segéao terciaria

2.1.1.1 Seg¢éo quaternaria

3 SECAO PRIMARIA

4 CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS
APENDICES

rpAN EXOS

Fonte 12, justificado,
espagamento entre linhas 1,5, Niwmero da pagina em que se encontra o
powtilhado ligando o texto ao titulo da segdo.
niwero da pdgina.




Fonte 12, letras maidsculas, justificado,
negrito, espagamento entre linhas 1,5.

. ~ . No nimero da pagina: Fonte 12,4 2 cm
1 TITULO DA SEGCAO PRIMARI borda superior, ficaudo o iltimo algarismo a

pés 1 linha 2 cm da borda diveita da folha.
k; Oliveira (2011, p. 15) afirma o seguinte: “Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos e
expressdes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para assegurar
sua soberania e seu desenvolvimento.
Fonte 12, letras maidsculas, justificado, sem negrito
ou italico, espagamento entre linhas 1,5.

1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA
pos 1 linha
Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estéo os direitos
sobre livros [...]",sendo fundamentais para assegurar sua soberania e seu
desenvolvimento.
Fonte 12, apenas inicial maidscula, justificado,
negrito, espagamento entre liwi

1.1.1 Titulo da secgao terciaria

pos 1 linha
k» Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressodes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

Fonte 12, apenas inicial maidscula, justificado,
itdlico, espagamento entre linhas de 1,5.

1.11.1 Titulo da sec¢do quaterndria
pos 1 linha
Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressodes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

ATENCAO! Somente a secao primaria da parte textual deve comecar em FOLHA
DISTINTA.
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SECOES SEM TITULO

SECOES QUE NAO TEM TITULO, mas que representam enumeracées de ideias/con-
ceitos e contenham pouco conteldo/texto, devem ser substituidas por ALINEAS:

a) o texto que antecede as alineas deve terminar em dois-pontos;
b) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, seguidas de parénteses;
¢) quando se esgotarem as letras do alfabeto, devem ser utilizadas letras dobradas;

d) as letras indicativas das alineas devem ter recuo na margem esquerda de 0,63 cm e
recuo especial > deslocamento de 0,63 cm;

e) o texto das alineas deve comecar por letra minuscula e terminar com ponto e virgula,
exceto a ultima alinea, que termina com ponto-final;

f) faca uso das alineas quando quiser enumerar diversos itens que nao comportam
titulo;

g) procure utilizar letras em vez de nimeros.
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NOTA EXPLICATIVA

7

Outro recurso auxiliar para maior clareza e compreensao do texto é a NOTA
EXPLICATIVA, que aparece em nota de rodapé, recebendo uma numeracéo unica e con-
secutiva, e possibilita:

- tirar do corpo do texto explicacdes longas ou citacdes diretas que podem
prejudicar a linha de pensamento; elas devem ser breves, claras e pontuais;

apresentar dados da obra original no caso de citacao de citacao (apud);

complementar informacéao de uma jurisprudéncia com elementos essenciais que
melhor a identifiquem;

referenciar autor de informacéo verbal ou obra em fase de elaboracéao;

remeter o leitor a partes da obra ou outras obras em que o assunto foi abordado;

apresentar um conceito de um termo especifico;

apresentar o texto original traduzido ou o original em lingua estrangeira.

EXEMPLO: NOTA EXPLICATIVA

- No texto:

Oliveira (2011) afirma que sob essa area também est&o os direitos sobre
livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e expressdes culturais
tradicionais.?

- Na nota de rodapé:
Fonte 10, justificado, recuo especial
> deslocameunto de 0,25 cm.

10 Expressdes culturais tradicionais referem-se as manifestagdes artisticas, rituais, 4J
praticas, bem como aos costumes e conhecimentos, transmitidos de geragdo em
geracao dentro de uma comunidade ou grupo social.

Atencao! A partir da segunda linha da nota, o texto deve ser alinhado abaixo
da primeira letra da primeira palavra da linha anterior, criando um recuo na
margem esquerda.



Apés o pardgrafo anterior:
espagamento eutre linhas simples.

Titulo:
Fonte 10, espacamento eutre linhas simples; SEM

ponto-final, justificado.
\§ Tabela 1 — O titulo apresenta o conjunto de termos indicadores do conteldo de uma tabela
Cabegalho:
Fonte 11 e negrito, com linhas
internas separaudo coluna/linha.

\

Descrigao Valor 1 (cm) |Valor 3 (m) Valor 4 (n)

Item 1 1,00 14,01 50
Item 11 2,25 1.200,05 60
Item 22 3,18 1,18 18

Iltem completo 4,40 28,18 4
4\‘

Corpo:
Fonte: Autor da obra consultada (ano). Foute 11, espagamento eutre linhas simples,
sem trago aparente de [inha ou coluna, SEM

ou
fechamento nas laterais.

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados. 4\

Fonte dos dados:
Fonte 10, espagamento eutre linhas simples e
ponto-final.

Apés 2 linhas simples, continuar o texto.

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos das tabelas; 2°) nao utilizar
ponto-final no titulo.




Apés o pardgrafo anterior:
espagamento eutre linhas simples.

Titulo: Cabegalho:
Fonte 10, espacamento eutre linhas simples; SEM Foute 11 e negrito, com linhas
powto-final, justificado. internas separaudo coluna/linha.

Quadro 1 - O titulo apresenta a indicagao da natureza e as abrangéncias temporal e geografica
dos dados

Periodo Descrigao 3

Sao notdrias, bem como histéricas, as lutas pela
2005-2010 comunidade com o objetivo de conquista ao direito a
comunicagao e visibilidade de sua comunidade.

Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer
2006-2012 ainda para a garantia da comunicagao eficiente e do
atendimento humanitario.

2008-2015

A aquisi¢ao de conhecimento de sinais proprios dessa
2010-2017 linguagem faz diminuir o distanciamento e preconceito
ainda enraizado na sociedade brasileira. &

Tamawnho 16 cw para o quadro, foute 11,

espagamento eutre linhas simples, sem
ou trago aparente de linha ou coluna; COM
fechamento nas (aterais.

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados. 4\

Foute dos dados:
Fonte 10, espacamento eutre linhas simples
e powto-final,

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos dos quadros; 2°) nao utilizar
ponto-final no titulo; 3°) os sinais convencionais dentro de tabelas podem ser
adotados nos quadros.




Apés o pardgrafo awnterior:
espagamento eutre linhas simples.

Titulo:
Fonte 10, espagamento eutre livﬁa)s'mples, SEM powto-final.

FIGURA 1 - Titulo

>z "“T L

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos das ilustracées; 2) nao utilizar
ponto-final no titulo.

Dica: manter padrao de tamanho das imagens (ex.: largura 12 cm x altura 7,5
cm).

Dica: utilizar no corpo da ilustracdo, a mesma fonte utilizada no trabalho
(Arial ou Times New Roman).

Dica: manter proporcao nas escalas, evitando diminuir ou aumentar o
tamanho para que possa caber na pagina.




Na primeira linha, foute 12, negrito, letra
maidscula, espagamento entre linhas 1,5,

CRONOGRAMA

EXEMPLO:

Tamanho 16 cw para o quadro, foute 12, espagamento entre
linhas simples e espagamentos antes e depois de 3 pt.

Agbesletapas <’ 10 T"mezs,,"e (mezﬁam)

Atividade 8;@832
Atividade
Atividade
Atividade
Atividade
Atividade

07/2025
09/2026

Atividade -
Atividade -
Atividade -
Atividade -

_ 01/2027 11/2027
Atividade 03/2028 12/2028

Atividade - -

Atividade

Dica: manter o Cronograma completo em apenas uma pagina.




EXEMPLO:

Acoes/etapas

Trimestre (més/ano)

20

30

Levantamento tedrico

07/09/2025

Analise comparativa tedrica

07/10/2025

Levantamento de dados em
campo

07/09/2025

Elaboragao e analise dos
dados obtidos em campo

09/2025

10/2025

Discusséao dos resultados
obtidos bibliograficamente e
de campo

10/2025

Redacao final

11/2025

Revisao ortografica/
gramatical

12/2025

Apresentagao (arguicao/
banca)

01/2026

Impresséao final

01/2026

Entrega da versao oficial a
direcao da Faculdade

02/2026




EXEMPLO:

Acgoes/etapas

Trimestre (més/ano)

20

30

Levantamento
bibliografico em raz&o
do tema/problema

07/09/2025

Discusséo tedrica em
razao da determinacgao
dos objetivos

08/09/2025

Localizagao e
identificagdo das fontes
de obtencao dos dados
ou documentos

10/11/2025

Determinacao de
categorias para
tratamento dos dados
documentais

10/11/2025

Analise e discussao dos
dados

11/12/2025

Elaboracio das
consideragdes finais

01/02/2026

Revisao ortogréfica,
verbal e nominal
(analise gramatical)

03/2026

Formatacéo da pesquisa
e adequacgao as normas

04/05/2026

Entrega das vias para a
correcao da banca

06/2026

Arguicao e defesa da
pesquisa

07/2026

Entrega oficial a diregao
da Faculdade

08/2026




Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

ORCAMENTO 4/

Tamanho 16 cw para o quadro, foute 12, espagamento eutre
linhas simples e espagamentos antes e depois de 3 pt.

Valor (R$)
Unitario Total
Material cX 2 1.500,00 3.000,00
Material un -
Material un -
Material L -
Material
Material m2
Material
Material
Material
Material
Material

Descrigao do materialqj Un. | Qtde.

3.000,00

Dica: manter o Orcamento completo em apenas uma pagina.




Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,
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PERRIM, V. Agua fresca para as flores. Tradug&o: Carolina Selvatici. Rio de
Janeiro: Editora Intrinseca, 2022.

Fonte 12, alinhado & esquerda,
espagamento entre linhas simples,
separadas entre si por uma linha em
braunco de espago simples.

Observacao: os nomes dos autores podem ser informados por extenso ou
abreviados. Deve-se padronizar o estilo escolhido em todas as referéncias.




Na primeira linha, foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5.

GLOSSARIO
linhas

Conceito A: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXKIKXXHKXKXXKIKXXIXKKKKIKXIXKKKKIXXKXKXXKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKKKXXXXXXXKXKXXXXXXXKKXXXXXXXKXKXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXKX.

Conceito B: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXX XXXXKXXXXXXXXXXXKXXKXXXKXXXXXKXXKKXKXKXKXKXXKXXXXKXXXKXXXXKXXXXXKXXK
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXKXXKXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXKXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK XXXXXXXXXXX.

Conceito C: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXKXXK
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXXKXKXXXXXXKXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXK XXXXXXXXXXX.

Fonte 12, justificado, espagamento entre
linhas simples.




Na primeira linha, foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

APENDICE 4/

Neste espago podera ser inserido o
conteddo.

Caso haja mais de um apéudice, ficard
someute a palavra APENDICES nesta folha.




Fonte 12, [etras maidsculas no titulo e inicial
maidscula wo subtitulo, centralizado, espagamento

A entre linhas 1,5
APENDICE A - Titulo do apéndice

Caso haja mais de um apéudice, comegar em
folha distinta, difereucia-los por letras
maidsculas uo titulo, um travessao e inicial
maidscula na subtitulo.

Neste espago poderd ser inserido o
conteddo.




Foute 12, negrito, letras maidsculas, ceutralizado,
espagamento eutre linhas 1,5.

ANEXO

Neste espago podera ser inserido o
conteido.

Caso haja mais de um anexo, ficard somente
a palavra ANEXOS nesta folha.




Foute 12, letras maidsculas no titulo e inicial maidscula no
subtitulo, centralizado, espagamento eutre linhas 1,5.

ANEXO A — Titulo do anexo

Caso haja mais de um anexo, comegar em folha
distinta, diferencia-los por letra maidscula, um
travessao e seu respectivo titulo.

Neste espago poderd ser inserido o couteddo.




VISUALIZAGAO
DAS PAGINAS



UNIVERSIDADE DE RIO VERDE (UniRV)
NOME DO CURSO

NOME DO AUTOR DO PROJETO

TiTULO DO PROJETO:
SUBTITULO

CIDADE DO CAMPUS, ESTADO
ANO




NOME DO(A) AUTOR(A) DO PROJETO

TiTULO DO PROJETO

Projeto de pesquisa apresentado a Banca
Examinadora do Curso de [preencher] da
Universidade de Rio Verde (UniRV) como
exigéncia parcial para obtencédo do titulo de
[preencher nome da titulagao].

Orientador(a): Prof(a). Dr(a). [preencher].

CIDADE DO CAMPUS, ESTADO
ANO
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FIGURA 1 — Nome da figura
FIGURA 2 — Nome da figura
GRAFICO 1 — Nome do grafico
GRAFICO 2 — Nome do grafico
QUADRO 1 — Nome do quadro
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TABELA 1 — Nome da tabela
TABELA 2 — Nome da tabela
TABELA 3 — Nome da tabela
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LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas
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Decea — Departamento de Controle do Espago Aéreo

DJ - Diario da Justica

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

MPF — Ministério Publico Federal

Procon — Fundacéao de Protecao e Defesa do Consumidor
SDE - Secretaria de Direito Econémico
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2.1.1.1 Secédo quaternaria

3 SECAO PRIMARIA
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1 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma o seguinte: “Sob essa area também estéo
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos e
expressdes culturais tradicionais [...]", sendo fundamentais para assegurar
sua soberania e seu desenvolvimento.

1.1 TIiTULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estao os direitos
sobre livros [...]",sendo fundamentais para assegurar sua soberania e seu
desenvolvimento.

1.1.1 Titulo da secao terciaria

Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressdes culturais tradicionais [...]", sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

1.1.1.1 Titulo da se¢do quaterndaria

Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressoées culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.




Tabela 1 — O titulo apresenta o conjunto de termos indicadores do conteddo de uma tabela

Descrigio | Valor 1 (cm) |Valor 3 (m) |Valor 4 (n)

Item 1 1,00 14,01
Item 11 2,25 1.200,05
Item 22 3,18 1,18

Iltem completo 4,40 28,18

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




Quadro 1 - O titulo apresenta a indicagao da natureza e as abrangéncias temporal e geografica
dos dados

Periodo Descrigao

Sao notdrias, bem como histéricas, as lutas pela
2005-2010 comunidade com o objetivo de conquista ao direito a
comunicagao e visibilidade de sua comunidade.

Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer
2006-2012 ainda para a garantia da comunicagao eficiente e do
atendimento humanitario.

2008-2015

A aquisi¢ao de conhecimento de sinais proprios dessa
2010-2017 linguagem faz diminuir o distanciamento e preconceito
ainda enraizado na sociedade brasileira.

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




FIGURA 1 - Titulo

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




CRONOGRAMA

EXEMPLO:

Trimestre (més/ano)

1° 2° 3°
01/2025
03/2026

Acoes/etapas

Atividade

Atividade
Atividade
Atividade
Atividade
Atividade

07/2025

Atividade ) 09/2026
Atividade 03/2027
Atividade -
Atividade -
Atividade -
Atividade -

N 01/2027 11/2027
Atividade 03/2028 12/2028

Atividade - -




EXEMPLO:

Acoes/etapas

Trimestre (més/ano)

20

30

Levantamento tedrico

07/09/2025

Analise comparativa tedrica

07/10/2025

Levantamento de dados em
campo

07/09/2025

Elaboracao e analise dos
dados obtidos em campo

09/2025

10/2025

Discusséao dos resultados
obtidos bibliograficamente e
de campo

10/2025

Redacéao final

11/2025

Revisao ortografica/
gramatical

12/2025

Apresentagao (arguicao/
banca)

01/2026

Impressao final

01/2026

Entrega da verséo oficial a
direcado da Faculdade

02/2026




EXEMPLO:

Acoes/etapas

Trimestre (més/ano)

20

30

Levantamento
bibliografico em razao
do tema/problema

07/09/2025

Discusséo tedrica em
razao da determinacao
dos objetivos

08/09/2025

Localizacdo e
identificacao das fontes
de obtencao dos dados
ou documentos

10/11/2025

Determinacao de
categorias para
tratamento dos dados
documentais

10/11/2025

Analise e discussio dos
dados

11/12/2025

Elaboracao das
consideragdes finais

01/02/2026

Revisao ortografica,
verbal e nominal
(analise gramatical)

03/2026

Formatacao da pesquisa
e adequacgao as normas

04/05/2026

Entrega das vias para a
correcao da banca

06/2026

Arguicado e defesa da
pesquisa

07/2026

Entrega oficial a diregao
da Faculdade

08/2026




ORGAMENTO

Descricao do material

Un.

Qtde.

Valor (R$)

Unitario

Total

Material

CX

1.500,00

3.000,00

Material

un

Material

un

Material

L

Material

Material

m2

Material

cm

Material

Material

m

Material

m2

Material

3.000,00

Fonte financiadora: recurso proprio.
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GLOSSARIO

Conceito A: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXHKXXKIKXXKXKXKKIKXXKXKXKKIKXXKXKXKKIXXKXXXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXKXXXKXKXXKIKXXIKXKXKKIKXXIKXIXKKIKXXXXXXXKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Conceito B: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXKXXKIKXXHKXKKKKIKXKXKXKKIKXXIKXKXKKIKXHKXKXXKIXXXXXXXKXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXKXXXKXKXXKIKXXIKXKKKIKXXIKXKXKKIKXXXXXXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Conceito C: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
), 0,000,005 0.0.0.0.0.0.0.0000000000000,0.0,00,00,00,00000000000000000000000000000000004
),9,0,0,0,.0.0.0.0.0.0.0.G0 0.0.0.0.0.000,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000000000000
1,9,0,0.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.00.0.0 0000009090008




APENDICES




APENDICE A — Titulo do apéndice




ANEXOS




ANEXO A — Titulo do anexo




MODELOS DOS
ELEMENTOS
DAS PARTES DA
MONOGRAFIA,
DISSERTACAOE
TESE



+ Rv 92 MANUAL PARA PADRONIZACAO DE TRABALHOS DE GRADUACAO E PGS-GRADUACAO

Universidade de Rio Verde

ESQUEMA 2
MONOGRAFIA, DISSERTACAO, TESE

PARTE EXTERNA CAPA (OBRIGATORIO)
PARTE INTERNA ELEMENTOS Folha de rosto (obrigatério)
PRE-TEXTUAIS Ficha catalografica (obrigatério)

Errata (se necessario)
Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatdria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustracoes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas ou siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumdrio (obrigatério)

ELEMENTOS Introducéo
TEXTUAIS Revis&o de literatura (obrigatério)
Objetivos (obrigatorio)

Materiais e métodos ou Metodologia
Resultados e discussao (obrigatério)

Conclusao (obrigatério)

ELEMENTOS Referéncias (obrigatério)
POS-TEXTUAIS Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)



UNIVERSIDADE DE RIO VERDE (UniRV)

r} NOME DO CURSO
Fonte 12, negrito, letras maidsculas, centralizado,

espagamento entre linhas simples.

NOME DO(A) AUTOR(A) DA MONOGRAFIA/DISSERTAGAO/TESE

Apds 7 linhas simples: fonte 12, negrito, letras
maidsculas, centralizado, espagamento entre linhas
simples.

TiTULO DA MONOGRAFIA/DISSERTAGAO/TESE

Apés 10 (inhas simples: fonte 12, negrito,
letras maidsculas, centralizado, espagamento
entre linhas simples.

Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado espagamento entre linhas
simples.

CIDADE DO CAMPUS, ESTADO
ANO




NOME DO(A) AUTOR(A) DA MONOGRAFIA/DISSERTAGAO/TESE

Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado.

Apds 20 linhas simples, fonte 12; negrito;
letras maidsculas; centralizado; espagamento
entre linhas 1,5,

TiTULO DA MONOGRAFIA/DISSERTAGAOI/TESE

Monografia/Dissertagao/Tese apresentada
apresentado a Banca Examinadora do
Curso de [preencher] da Universidade de
Rio Verde (UniRV) como exigéncia parcial
para obtencao do titulo de [preencher nome
da titulacao].

recuo & direita 8 cm, foute 11,
justificado, espago entre linhas
simples.

Orientador(a): Prof(a). Dr(a). [preencher].

Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado espagamento entre linhas
simples.

CIDADE DO CAMPUS, ESTADO
ANO




Fonte 11, centralizado, espagamento entre

linhas simples.
Ficha Catalografica 4/

=

0 cowteddo serd definido p(’.la
bibliotecario/a responsavel. Caixa
do texto: largura 12,5 cwm x altura

7,5 cm.

Bibliotecario/a responsavel:




Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

NOME DO(A) AUTOR(A) DA MONOGRAFIA/DISSERTAGAO/TESE

Apds 3 linhas: foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

TiTULO DA MONOGRAFIA/DISSERTAGAOI/TESE

Monografia / Dissertacéo / Tese apresentada a Banca Examinadora do Curso
de [preencher] da Universidade de Rio Verde (UniRV) como exigéncia parcial
para a obtencgao do titulo de [preencher].

Kb

Apés 3 linhas: foute 12, negrito, letras Apds 3 linhas: fom‘:ﬂj
maidsculas, justificado, espagamento Cidade, UF,

entre linhas 1,5,

BANCA EXAMINADORA

Apds 3 linhas: foute 12, negrito,
letras maidsculas, centralizado,
espagamento eutre linhas.

Prof. Dr. Nome do/a professor/a (orientador/a)
Universidade de Rio Verde (UniRV)
Apds 5 linhas: 90
pountinhos, fonte 11, Foute 11, espacamento eutre linhas.
espagamento entre
linhas.

Prof. Dr. Nome do/a professor/a (membro/a 1)
Universidade de Rio Verde (UniRV)

Apés 4 linhas.

Prof. Dr. Nome do/a professor/a (membro/a 2)
Universidade de Rio Verde (UniRV)

Apos 4 (inhas.




Aproximadamente 18 cm da margem
superior, foute 12, justificado, recuo de 8
cm da margewm esquerda, espagamento entre
linhas simples.

Dedico [...]




Na primeira linha: foute 12, negrito, letras
maidsculas, centralizado, espacamento entre linhas

=

AGRADECIMENTOS
Apés 2 linhas.

Inicio do paragrafo XXxX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
XX XXX XXXKIKKXXXXKKHKKKXXXX XXXXKKIKKXXXKKKHKKXXXXKKKKKXXXXKKKKK XXXXXXXXKX
XXXX XX XXXX XXXXXKKXXXXXXXXKXXXX XXXK XXXKX XKXXXXXKXXK XXXKXXKXXXXXXX

XXXXXXX XX XXX XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX. 4\

Fonte 12, recuo especial > primeira linha> 1,25 cw,
justificado, espagamento entre linhas 1,5,




Aproximadamente 18 cm da margem
superior, foute 12, itdlico, justificado, recuo
de 8 cm da margem esquerda, espagamento

entre linhas simples.

“Né&o sédo as respostas que movem
o0 mundo, s&o as perguntas.”
(Albert Einstein)

Foute 11, alinhado a direita,
espagamento eutre linhas simples.




Foute 12, negrito, letras
maiusculas, centralizado.

RESUMO
Apés 2 linhas.

Sem recuo de parég rafo  XXXX  XXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXXXX XX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX ),0,0,0,.0,.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.000000090090008 X XX XXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXX XXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXX XX XXX
0,9,0,0,0,0.90,9,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.80.0.0.0.0.0.0000008000000000000000080009009009000004
0,9,0,0.0.9.9,9,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.9,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.9.0.0.9.9,9,0,0,0,0,0,0,0.¢
XXXX XX XXXX XXXXXXXXXXXXXX.

Paragrafo inico e sem recuo, foute 12, justificado,
espagamento entre linhas simples.

Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave 2; palavra-chave 3. 4\

Apos 1 linha simples: espagamento entre
linhas simples, foute 12, justificado, 3 a
5 palavras-chave, separadas entre si por
pownto e virgula e finalizadas por ponto-final,
grafadas com inicial mindscula, exceto os
substantivos proprios e womes cientificos.




Fonte 12, negrito, letras
maidsculas, centralizado.

ABSTRACT

Semrecuode pa rag rafo XXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
), 0,.0.9.0.9.0.0.9.0.0.0.0.099000000000008.000000000000000000000000000080000000004
),9,0,0,0,0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000009.0,0,0,.0.0900000000000000000.0000.00000 0000000004
XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXX XX XXX XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX
),9,0,0,0,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000008.008.09000000000000000008009090909009000004
),9,0,.0.9.9.9.0.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.008000009090000000009 0008 0000090909090900008

Pardgrafo inico e sem recuo, foute 12,
justificado, espagamento entre linhas simples.

Keywords: keyword 1; keyword 2; keyword 3; keyword 4; keyword 5.

Apds 1 linha simples: espagamento entre
linhas simples, foute 12, justificado, 3 a
5 keywords, separadas eutre si por ponto
e virgula e finalizadas por ponto-final,
grafadas com inicial miundscula, exceto os
substawtivos préprios e womes cieutificos.




LISTA DE ILUSTRAGOES

Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado

.

FIGURA 1 — Nome da figura
FIGURA 2 — Nome da figura
FIGURA 3 - Nome da figura
K» FIGURA 4 - Nome da figura

Fonte 12, justificado, ) -
espagamento eutre linhas 1,5, Nimero da pagina em que se encoutra a
pountilhado ligando o texto ao ilustragao.
nimero da pagina.

ATENCAO! A lista somente sera feita se houver 3 ou mais itens.




Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5.

LISTAS DE SIGLAS 4/

Apds 2 linhas.
ABNT - Associacao Brasileira de Normas Técnicas
Anac — Agéncia Nacional de Aviagao Civil
CPI — Comissao Parlamentar de Inquérito
Decea — Departamento de Controle do Espago Aéreo
DJ - Diario da Justica
IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
MPF — Ministério Publico Federal
Procon — Fundacéao de Protecao e Defesa do Consumidor
SDE - Secretaria de Direito Econémico
SNEA - Sindicato Nacional das Empresas Aéreas

STJ — Superior Tribunal de Justica

Fonte 12, justificado, espagamento entre
linhas 1,5.

ATENCAO! A lista somente sera feita se houver 10 ou mais itens.




Fonte 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

SUMARIO €J

1 SEGAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA

2 SEGAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA
2.1.1 Segéao terciaria

2.1.1.1 Seg¢éo quaternaria

3 SECAO PRIMARIA

4 CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS
APENDICES

K»AN EXOS

Fonte 12; justificado; entre
linhas 1,5; espagamento-autes
6 pt somente na segdo primaria;
powtilhado ligando o texto ao
ndmero da pdgina.

Nimero da pagiua em que se encoutra o
titulo da segao.




Fonte 12, em caixa alta, justificado, negrito,
espagamento entre linhas 1,5,

. ~ . No nimero da pagina: Foute 12, 2 cm
1 TITULO DA SECAO PRIMARIA borda superior, ficando o dltimo algarismo

pés 1 linha. a 2 et da borda diveita da folha.

&» Oliveira (2011, p. 15) afirma o seguinte: “Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos e
expressdes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para assegurar
sua soberania e seu desenvolvimento.

Fonte 12, letras maidsculas, justificado, sem negrito
ou italico, espagamento eutre linhas 1,5.

1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

pos 1 linha.
k Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estéo os direitos
sobre livros [...]",sendo fundamentais para assegurar sua soberania e seu
desenvolvimento.

Fonte 12, apenas inicial maidscula, justificado,
negrito, espagamento entre liws.

1.1.1 Titulo da secgao terciaria

pos 1 linha.
k> Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressodes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

Fonte 12, apenas inicial maidscula, justificado,
itdlico, espagamento entre (inhas de 1,5.

1.1.1.1 Titulo da seg¢do quaternaria

pos 1 linha.

tb Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressodes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

ATENCAO! TODAS as secdes primdrias da parte TEXTUAL devem comecar em
FOLHA DISTINTA.
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SECOES SEM TITULO

SECOES QUE NAO TEM TITULO, mas que representam enumeracées de ideias/con-
ceitos e contenham pouco conteldo/texto, devem ser substituidas por ALINEAS:

a) o texto que antecede as alineas deve terminar em dois-pontos;
b) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, seguidas de parénteses;
¢) quando se esgotarem as letras do alfabeto, devem ser utilizadas letras dobradas;

d) as letras indicativas das alineas devem ter recuo na margem esquerda de 0,63 cm e
recuo especial > deslocamento de 0,63 cm;

e) o texto das alineas deve comecar por letra minuscula e terminar com ponto e virgula,
exceto a ultima alinea, que termina com ponto-final ;

f) faca uso das alineas quando quiser enumerar diversos itens que nao comportam
titulo;

g) procure utilizar letras em vez de nimeros.
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NOTA EXPLICATIVA

7

Outro recurso auxiliar para maior clareza e compreensao do texto é a NOTA
EXPLICATIVA, que aparece em nota de rodapé, recebendo uma numeracéo unica e con-
secutiva, e possibilita:

- tirar do corpo do texto explicacdes longas ou citacdes diretas que podem
prejudicar a linha de pensamento; elas devem ser breves, claras e pontuais;

apresentar dados da obra original no caso de citacao de citacao (apud);

complementar informacéao de uma jurisprudéncia com elementos essenciais que
melhor a identifiquem;

referenciar autor de informacéo verbal ou obra em fase de elaboracéao;

remeter o leitor a partes da obra ou outras obras em que o assunto foi abordado;

apresentar um conceito de um termo especifico;

apresentar o texto original traduzido ou o original em lingua estrangeira.

EXEMPLO: NOTA EXPLICATIVA

- No texto:

Oliveira (2011) afirma que sob essa area também est&o os direitos sobre
livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos, e expressdes culturais
tradicionais™®.

- Na nota de rodapé:

10 Expressdes culturais tradicionais referem-se as manifestagdes artisticas, rituais,
praticas, bem como aos costumes e conhecimentos transmitidos de geragdo em
geracao dentro de uma comunidade ou grupo social.

Atencao! A partir da segunda linha da nota, o texto deve ser alinhado abaixo
da primeira letra da primeira palavra da linha anterior, criando um recuo na
margem esquerda.



Apds o pardgrafo anterior:
espagamento entre linhas simples.

Titulo:
Fonte 10, espagamento entre linhas simples; SEM
ponto-final, justificado.
Tabela 1 — O titulo apresenta o conjunto de termos indicadores do conteldo de uma tabela

Cabegalho:
Foute 11 e negrito, com linhas
internas separaudo coluna/linha.

Descricédo Valor 1 (cm) Valor 3 (m) Valor 4 (n)
Item 1 1,00 14,01 50
Item 11 2,25 1.200,05 60

Item 22 3,18 1,18 18

Iltem completo 4,40 28,18 4
<~

\
Fonte: Autor da obra consultada (ano). Corpo:
Fonte 11, espagamento entre linhas simples,

ou sem trago aparente de linha ou coluna, SEM
fechamento nas laterais.

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados. 4\

Fonte dos dados:
Foute 10, espagamento eutre linhas simples e
ponto-final.
Apas 2 linhas simples continuar o texto.

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos das tabelas; 2°) nao utilizar
ponto-final no titulo.




Apds o pardgrafo anterior:

espagamento entre linhas simples.

Cabegalho:
Fonte 11 e negrito, com linhas
internas separaudo coluna/linha.

Quadro 1 - O titulo apresenta a indicagao da natureza e as abrangéncias temporal e geografica

dos dados

Periodo

Descricdo €

2005-2010

2006-2012

2008-2015

2010-2017

S&o notdrias, bem como histdricas, as lutas pela
comunidade com o objetivo de conquista ao direito a
comunicagao e visibilidade de sua comunidade.

Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer
ainda para a garantia da comunicagao eficiente e do
atendimento humanitario.

A aquisigao de conhecimento de sinais proprios dessa
linguagem faz diminuir o distanciamento e preconceito
ainda enraizado na sociedade brasileira. 4\

Tamanho 16 cw para o quadro, foute 11, '

Fonte: Autor da obra consultada (ano). espacamento eutre linhas simples, sem

trago aparente de linha ou coluna; COM
fechamento nas laterais.

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados. 4\

Foute dos dados:

Fonte 10, espagamento eutre linhas simples

e ponto-final,

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos dos quadros; 2°) nao utilizar
ponto-final no titulo; 3%) os sinais convencionais dentro de tabelas podem ser

adotados nos quadros.




Apés o pardgrafo awnterior:
espagamento eutre linhas simples.

Titulo:
Fonte 10, espagamento entre linhas simples, SEM ponto-final.
FIGURA 1 - Titulo

Y

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos das ilustracées; 2) nao utilizar
ponto-final no titulo.

Dica: manter padrao de tamanho das imagens (ex.: largura 12 cm x altura 7,5
cm).

Dica: utilizar, no corpo da ilustracdo, a mesma fonte utilizada no trabalho
(Arial ou Times New Roman).

Dica: manter proporcao nas escalas, evitando diminuir ou aumentar o
tamanho para que possa caber na pagina.




Fonte 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5.

REFERENCIAS 4/

Apds 2 inhas.

BRASIL. Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte. Relatério anual de atividades: estratégia Elas
Empreendem 2023/2024. Brasilia, DF: MEMP, 2024. Disponivel em: https://
www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/
relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual de_atividades-elas
empreendem.pdf. Acesso em: 28 fev. 2025.

CARVALHO, R. R. Classificagcdo de documentos da administragdo publica
utilizando inteligéncia artificial. 2024. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia da
Computagao) — Universidade Federal de Goias, Goiania, 2024. Disponivel
em: https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_
dissertacao_sei_ 20240502 _versao_final.pdf. Acesso em: 20 jan. 2025.

COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro.
In: BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (org.). Lavagem de dinheiro:
comentarios a lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao
Ministro Gilson Dipp. Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54.

FERNANDES, M.; GOMIDE JUNIOR, S. Revalidacéo do Instrumento de
Medida de Percepgao de Saude Organizacional. In: CONGRESSO NORTE
NORDESTE DE PSICOLOGIA, 5., 2007, Macei6. Anais [...]. Maceid: UFAL/
CRP15/FUNDEPES, 2007. Painel.

FURLAN, N. P; MEA, C. P. D. Percepcao de professores sobre um programa
de educagao emocional: um estudo qualitativo. Revista Brasileira de
Educacgéo, Rio de Janeiro, v. 29, e290001, p. 1-13, 2024. DOI: https://doi.
org/10.1590/S1413-24782024290001. Disponivel em: https://www.scielo.br/j/
rbedu/a/w6k4MxKVfObcy86NQgR3hDg/?lang=pt. Acesso em: 28 fev. 2025.

GRELLET, F. Crocodilo-tatu pré-histérico viveu em SP. Folha de S. Paulo,
S&o Paulo, ano 49, 8 jul. 2009. Caderno Ciéncia e Saude, p. 14.

OS PERIGOS do uso de téxicos. Produgao de Jorge Ramos de Andrade.
Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_dissertacao_sei_20240502_versao_final.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_dissertacao_sei_20240502_versao_final.pdf
https://doi.org/10.1590/S1413-24782024290001.%20Disponível
https://doi.org/10.1590/S1413-24782024290001.%20Disponível
https://www.scielo.br/j/rbedu/a/w6k4MxKVf9bcy86NQgR3hDg/?lang=pt
https://www.scielo.br/j/rbedu/a/w6k4MxKVf9bcy86NQgR3hDg/?lang=pt

PERRIM, V. Agua fresca para as flores. Tradug&o: Carolina Selvatici. Rio de
Janeiro: Editora Intrinseca, 2022.

Fonte 12, alinhado a esquerda,
espagamento entre linhas simples,
separadas eutre si por uma linha em
brauco de espago simples.

As REFERENCIAS sao apresentadas em ORDEM ALFABETICA no SISTEMA
AUTOR-DATA.




Na primeira linha, foute 12, negrito, letras maidisculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

GLOSSARIO
Apés 2 linhas.

Conceito A: Inicio do conceito XxxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXKXXXXXXXXKIXXXXXXXKIKXXXXXXXKIXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXKXXXKXKXXKIXXKXKXKKXKXXKXKXXKIXXXXXXKKXXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Conceito B: Inicio do conceito XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXKXKXXXXXKXKIKXXXXXXXKXKXXXXXXXKKKXXXXXXKXKXXXXXXXKXXXXXXXK
XOXXXXXXXXXXX XOXXKXKXXHKXKXXKIKXXIXKKKIKXIXKKKKIKXXIKXKXXKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXKXKX.

Conceito C: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXKXXKIXXHKXKXXKIKXXKXIXKKIKXXKXKXXKIXXXXXXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XOXXXXXXXXXXX XXXKXKXXHKXKKXKIKXXIKXKKKKKXIKXKKKIKXIKXKXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Fonte 12, justificado, espagamento entre
linhas simples.




Na primeira linha, foute 12, negrito, letras
maidsculas, centralizado, espagamento
entre linhas 1,5.

APENDICE 4/

Neste espago poderd ser inserido o conteido.

Caso haja mais de um apéudice, ficard somente a
palavra APENDICES nesta folha.




Foute 12, letras maidsculas no titulo e inicial
maidscula wo subtitulo, centralizado, espagamento

. entre linhas 1,5
APENDICE A - Titulo do apéndice

Caso haja mais de um apéudice, comegar em
folha distinta, diferencid-los por letras
maidsculas uo titulo, um travessao e inicial
maidscula na subtitulo.

Neste espago podera ser inserido o
conteddo.




Fonte 12, negrito, letras maidsculas, centralizado,

espagamento eutre linhas 1,5,
ANEXO 4)

Neste espago podera ser inserido o couteddo.

Caso haja mais de um anexo, ficard somente
a palavra ANEXOS nesta folha.




Foute 12, letras maidsculas no titulo e inicial maidscula no
subtitulo, centralizado, espagamento eutre linhas 1,5.

ANEXO A — Titulo do anexo <j

Caso haja mais de um anexo, comegar em folha
distinta, diferencid-los por letra maidscula, um
travessao e seu respectivo titulo.

Neste espago podera ser inserido o conteddo.




VISUALIZAGAO
DAS PAGINAS
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1 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma o seguinte: “Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos e
expressdes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para assegurar
sua soberania e seu desenvolvimento.

1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estéo os direitos
sobre livros [...]",sendo fundamentais para assegurar sua soberania e seu
desenvolvimento.

1.1.1 Titulo da secgao terciaria

Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressodes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

1.1.1.1 Titulo da seg¢do quaternaria
Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos

sobre livros e expressdes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.




Tabela 1 — O titulo apresenta o conjunto de termos indicadores do conteudo de uma tabela

Descrigio | Valor 1 (cm) |Valor 3 (m) |Valor 4 (n)
ltem 1 1,00 14,01 50
ltem 11 2,25 1.200,05 60
ltem 22 3,18 1,18 18
Iltem completo 4,40 28,18 4

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




Quadro 1 - O titulo apresenta a indicagao da natureza e as abrangéncias temporal e geografica
dos dados

Periodo Descricao

Sao notdrias, bem como histoéricas, as lutas pela
2005-2010 comunidade com o objetivo de conquista ao direito a
comunicagao e visibilidade de sua comunidade.

Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer
2006-2012 ainda para a garantia da comunicagao eficiente e do
atendimento humanitario.

2008-2015

A aquisicao de conhecimento de sinais proprios dessa
2010-2017 linguagem faz diminuir o distanciamento e preconceito
ainda enraizado na sociedade brasileira.

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




FIGURA 1 - Titulo

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




REFERENCIAS

BRASIL. Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte. Relatério anual de atividades: estratégia Elas
Empreendem 2023/2024. Brasilia, DF: MEMP, 2024. Disponivel em: https://
www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/
relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_
empreendem.pdf. Acesso em: 28 fev. 2025.

CARVALHO, R. R. Classificacdo de documentos da administragdo publica
utilizando inteligéncia artificial. 2024. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncia da
Computagao) — Universidade Federal de Goias, Goiania, 2024. Disponivel
em: https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_
dissertacao_sei 20240502 _versao_final.pdf. Acesso em: 20 jan. 2025.

COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro.
In: BALTAZAR JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (org.). Lavagem de dinheiro:
comentarios a lei pelos juizes das varas especializadas em homenagem ao
Ministro Gilson Dipp. Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2011. p. 29-54.

FERNANDES, M.; GOMIDE JUNIOR, S. Revalidagéo do Instrumento de
Medida de Percepgao de Saude Organizacional. In: CONGRESSO NORTE
NORDESTE DE PSICOLOGIA, 5., 2007, Maceié. Anais [...]. Macei6: UFAL/
CRP15/FUNDEPES, 2007.

FURLAN, N. P; MEA, C. P. D. Percepgéo de professores sobre um programa
de educacao emocional: um estudo qualitativo. Revista Brasileira de
Educacgéo, Rio de Janeiro, v. 29, €290001, p. 1-13, 2024. DOI: https://doi.
org/10.1590/S1413-24782024290001. Disponivel em: https://www.scielo.br/j/
rbedu/a/w6k4MxKVfObcy86NQgR3hDg/?lang=pt. Acesso em: 28 fev. 2025.

GRELLET, F. Crocodilo-tatu pré-histérico viveu em SP. Folha de S. Paulo,
Sao Paulo, ano 49, 8 jul. 2009. Caderno Ciéncia e Saude, p. 14.

OS PERIGOS do uso de téxicos. Produgao de Jorge Ramos de Andrade.
Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_dissertacao_sei_20240502_versao_final.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_dissertacao_sei_20240502_versao_final.pdf
https://doi.org/10.1590/S1413-24782024290001.%20Disponível
https://doi.org/10.1590/S1413-24782024290001.%20Disponível
https://www.scielo.br/j/rbedu/a/w6k4MxKVf9bcy86NQgR3hDg/?lang=pt
https://www.scielo.br/j/rbedu/a/w6k4MxKVf9bcy86NQgR3hDg/?lang=pt

GLOSSARIO

Conceito A: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXKXXKIXXHKXKXXKIKXXKXKXKKIKXXKXKKKKIXXKXXXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXKXXXKXKXXKIKXXIKXKKKKKKXXIKXKXKKIKXXXXXXXKIXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Conceito B: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXKXXKIKXXHKXKKKKIKXXKXKIXKKIKXXIKXKKKKIKXKXKXKKIXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXKXXXHKXHXKIKXXKXKKKKKXXIKXKKKKIXXXXXXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Conceito C: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
), 0,000,005 0.0.0.0.0.0.0.000000000000.0.0.0,0,0,00,00,00000000000000000000000000000000004
),9,0,0,0,.0.0.0.0.0.0.0.G0 0.0.0.0.0000,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.00000000090000000001
1,9,0,.0,.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.00.0.0 0000009090008
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ANEXO A — Titulo do anexo
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ESQUEMA 3
ARTIGO CIENTIFICO

PARTE EXTERNA CAPA (NAO TEM)

PARTE INTERNA ELEMENTOS Titulo na lingua vernacula (obrigatério)
PRE-TEXTUAIS Titulo em outro idioma (opcional)
Nome dos autores/coautores (obrigatério)
Resumo na lingua vernacula (obrigatoério)

Resumo em outro idioma (obrigatério)

ELEMENTOS Introducgéo (obrigatoério)
TEXTUAIS Desenvolvimento (obrigatério)
Revisao de literatura (recomendado)
Material e métodos ou Metodologia (recomendado)

Resultados e discusséo (recomendado)

Conclusao (obrigatério)

ELEMENTOS Referéncias (obrigatério)
POS-TEXTUAIS . .
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Agradecimentos (opcional)



Todos os elementos pos-textuais devem
comecar em folha distinta.



Fonte 12, espagamento entre linhas 1,5, negrito, letras

maiusculas, cenfraliz;dy
/P TITULO EM LINGUA VERNACULA:
) ) SUBTITULO 0 resumo em outro idioma deve ser incluido
Titulo e subtitulo devem logo apés o resumo wo idioma do artigo.
figurar na pdgina de

abertura, diferenciados ou  TITULO EM LINGUA ESTRANGEIRA:
separados por dois poutos. SUBTITULO

Nome do autor do artigo?

Nome do coautor do artigo?

Fonte 11, alinhado a direita, espagamento entre
linhas simples.

Em wota de rodapé, deve coustar o curriculo
suciuto, com vinculagao corporativa e
RESUMO e-mail de contato,

Pardgrafo tnico e sem recuo, foute 12, justificado, espagamento
entre linhas simples.

Sem recuo de paragrafo [...]

Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave 2, palavra-chave 3.

Apés 1 linha simples: espagamento entre
linhas simples, foute 12, justificado, 3 a
5 palavras-chave, separadas entre si por
ABSTRACT pouto e virgula e finalizadas por ponto final,
Pardgrafo dnico e sem recuo, foute 12, justificado, 9"“&““3?"“‘ imicial miuiscula, exceto os
espagamento eutre linhas sim:ley substawntivos proprios e womes cientificos.

Sem recuo de paragrafo [...]

Keywords: keyword 1; keyword 2; keyword 3; keyword 4; keyword 5. 4\

Apés 1 linha simples: espagamento entre
linhas simples, foute 12, justificado, 3 a
5 keywords, separadas eutre si por ponto
e virgula e finalizadas por ponto fiual,
grafadas com inicial mindscula, exceto os
substantivos proprios e womes cientificos.

1 Formagao académica. Vinculagéo institucional. E-mail.

2 Formagao académica. Vinculagdo institucional. E-mail.




Fonte 12, em letras maidsculas, justificado, negrito, @

espagamento entre linhas 1,5. qjl\l ] . - .
. ~ . o nimero da pagina: Fonte 12, 2 cm borda
1 TITULO DA SECAO PRIMARIA superior, ficaudo o dltimo algarismo a 2 cm

Apés 1 linha. da borda direita da folha.
Oliveira (2011, p. 15) afirma o seguinte: “Sob essa area também estao

os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos e

expressdes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para assegurar

sua soberania e seu desenvolvimento.

Fonte 12, [etras maidsculas, justificado, sem negrito ou
italico, espagamento entre linhas 1,5.

1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA 4/
Apds 1 linha.

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também est&o os direitos
sobre livros [...]",sendo fundamentais para assegurar sua soberania e seu
desenvolvimento.

Fonte 12, apenas inicial maidscula, justificado, negrito,
espagamento eutre linhas 1,5.

1.1.1 Titulo da secao terciaria 4J

Apés 1 linha.

Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressodes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

Fonte 12, apenas inicial maidscula, justificado, itdlico,
espagamento eutre linhas de 1,5.

1.1.1.1 Titulo da seg¢do quaternaria 4/
Apés 1 linha.

Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressdes culturais tradicionais [...]", sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

SOMENTE a 1° secao primaria da parte Textual deve comecar em FOLHA DISTINTA.
O texto é corrido, sem pagina distinta para capitulos e elementos pré-textuais e
pos-textuais.
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SECOES SEM TITULO

SECOES QUE NAO TEM TITULO, mas que representam enumeracées de ideias/con-
ceitos e contenham pouco conteldo/texto, devem ser substituidas por ALINEAS:

a) otexto que antecede as alineas deve terminar em dois-pontos;

b) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, seguidas de parénteses;

c) quando se esgotarem as letras do alfabeto, devem ser utilizadas letras dobradas;

d) asletrasindicativas das alineas devem ter recuo na margem esquerda de 0,63 cm
e recuo especial > deslocamento de 0,63 cm;

e) o texto das alineas deve comecar por letra mindscula e terminar com ponto e
virgula, exceto a ultima alinea, que termina com ponto-final ;

f) faca uso das alineas quando quiser enumerar diversos itens que ndo comportam
titulo;

g) procure utilizar letras em vez de nimeros.
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NOTA EXPLICATIVA

7

Outro recurso auxiliar para maior clareza e compreensao do texto é a NOTA
EXPLICATIVA, que aparece em nota de rodapé, recebendo uma numeracéo unica e con-
secutiva, e possibilita:

- tirar do corpo do texto explicacdes longas ou citacdes diretas que podem
prejudicar a linha de pensamento; elas devem ser breves, claras e pontuais;

apresentar dados da obra original no caso de citacao de citacao (apud);

complementar informacéao de uma jurisprudéncia com elementos essenciais que
melhor a identifiquem;

referenciar autor de informacéo verbal ou obra em fase de elaboracao;

remeter o leitor a partes da obra ou outras obras em que o assunto foi abordado;

apresentar um conceito de um termo especifico;

apresentar o texto original em lingua estrangeira traduzido ou o original.

EXEMPLO: NOTA EXPLICATIVA

- No texto:

Oliveira (2011) afirma que sob essa area também estao os direitos sobre
livros, os de propriedade industrial e 0s conhecimentos e expressdes culturais
tradicionais™.

- Na nota de rodapé:

Fonte 10, justificado, recuo especial
> deslocameunto de 0,25 cm

10 Expressodes culturais tradicionais referem-se as manifestacdes artisticas, rituais,
praticas, bem como aos costumes e conhecimentos, transmitidos de geracdo em
geracao dentro de uma comunidade ou grupo social.

Atencao! A partir da segunda linha da nota, o texto deve ser alinhado abaixo
da primeira letra da primeira palavra da linha anterior, criando um recuo na
margem esquerda.



Apds o pardgrafo anterior:
espagamento entre linhas simples.

Titulo:
Fonte 10, espacamento eutre linhas simples; SEM

powto-final, justificado.
Kb Tabela 1 — O titulo apresenta o conjunto de termos indicadores do conteido de uma tabela
Cabegalho:
Fonte 11 e negrito, com linhas
internas separaundo coluna/linha.

Descr?géo Valor 1 (cm) Valor 3 (m) Valor 4 (n)
Item 1 1,00 14,01 50

Item 11 2,25 1.200,05 60

ltem 22 3,18 1,18 18
Iltem completo 4,40 28,18 4 4\
\

Corpo:
Fonte: Autor da obra consultada (ano). Foute 11, espagamento eutre linhas simples,
sem trago aparente de linha ou coluna, SEM
fechamento nas laterais.

ou
Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados. 4\

Fonte dos dados:
Fonte 10, espagamento eutre linhas simples e
ponto-final.

Apds 2 linhas simples, continuar o texto.

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos das tabelas; 2°) nao utilizar
ponto-final no titulo.




Apds o pardgrafo anterior:
espagamento eutre linhas simples.

Cabegalho:
Fonte 11 e negrito, com linhas
internas separaudo coluna/linha.

Quadro 1 - O titulo apresenta a indicagao da natureza e as abrangéncias temporal e geografica
dos dados

Periodo Descrigdo 4/

Sao0 notdrias, bem como histéricas, as lutas pela
2005-2010 comunidade com o objetivo de conquista ao direito a
comunicacao e visibilidade de sua comunidade.

Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer
2006-2012 ainda para a garantia da comunicagao eficiente e do
atendimento humanitario.

2008-2015
A aquisi¢ao de conhecimento de sinais proprios dessa

2010-2017 linguagem faz diminuir o distanciamento e preconceito
ainda enraizado na sociedade brasileira. 4\

Tamanho 16 cw para o quadro, foute 11,
Fonte: Autor da obra consultada (ano). espagamento entre linhas simples, sem
trago aparente de linha ou coluna; COM

ou .
fechamento nas laterais.

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados. 4\

Foute dos dados:
Fonte 10, espacamento eutre linhas simples
e pouto-final,

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos dos quadros; 2°) nao utilizar o
ponto-final no titulo; 3%) os sinais convencionais dentro de tabelas podem ser
adotados nos quadros.




Apés o paragrafo anterior:
espagamento eutre linhas simples.

Titulo:
Fonte 10, espagamento entre linhas simples, SEM pownto-final.

FIGURA 1 - Titulo

>z "“T L

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.

Observacao: 1°) nao utilizar siglas nos titulos das ilustracoes; 2*) nao utilizar
ponto-final no titulo.

Dica: manter padrao de tamanho das imagens (ex.: largura 12 cm x altura 7,5
cm).

Dica: procure utilizar, no corpo da ilustracao, a mesma fonte utilizada no
trabalho (Arial ou Times New Roman).

Dica: manter proporcao nas escalas, evitando diminuir ou aumentar o
tamanho para que possa caber na pagina.




Foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,
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Fonte 12, alinhado & esquerda,
espagamento entre linhas simples,
separadas entre si por uma linha em
brauco de espago simples.

As REFERENCIAS sao apresentadas em ORDEM ALFABETICA no SISTEMA
AUTOR-DATA.




Na primeira linha, foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

GLOSSARIO 4/

Conceito A: Inicio do conceito XxxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXKXXXXXXXXKIXXXXXXXKIKXXXXXXXKIXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXKXXXKXKXXKIXXKXKXKKXKXXKXKXXKIXXXXXXKKXXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

(linhas

Conceito B: Inicio do conceito XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXKXKXXXXXKXKIKXXXXXXXKXKXXXXXXXKKKXXXXXXKXKXXXXXXXKXXXXXXXK
XOXXXXXXXXXXX XOXXKXKXXHKXKXXKIKXXIXKKKIKXIXKKKKIKXXIKXKXXKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXKXKX.

Conceito C: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXKXXKIXXHKXKXXKIKXXKXIXKKIKXXKXKXXKIXXXXXXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XOXXXXXXXXXXX XXXKXKXXHKXKKXKIKXXIKXKKKKKXIKXKKKIKXIKXKXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Fonte 12, justificado, espagamento entre
linhas simples.




Na primeira linha, foute 12, negrito, letras maidsculas,
centralizado, espagamento entre linhas 1,5,

APENDICE 4/

Neste espago podera ser inserido o couteddo.

Caso haja mais de um apéudice, ficard somente a
palavra APENDICES nesta folha.




Foute 12, [etras maidsculas no titulo e inicial
maidscula wo subtitulo, centralizado, espagamento

entre linhas 1,5. J
APENDICE A — Titulo do apéndice

Caso haja mais de um apéudice, comegar em
folha distinta, difereucia-los por letras
maidsculas uo titulo, um travessao e inicial
maidscula na subtitulo.

Neste espago poderd ser inserido o
conteddo.




Fonte 12, negrito, letras maidsculas, centralizado,

espagamento eutre linhas 1,5,
ANEXO 4)

Neste espago podera ser inserido o couteddo.

Caso haja mais de um anexo, ficard somente
a palavra ANEXOS nesta folha.




Foute 12, letras maidsculas no titulo e inicial
maidscula wo subtitulo, centralizado, espagamento
entre linhas 1,5,

ANEXO A — Titulo do anexo 4/

Caso haja mais de um anexo, comegar em folha
distinta, diferencid-los por letra maiiscula,
um travessao e seu respectivo titulo.

Neste espago podera ser inserido o
conteido.
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TiTULO EM LINGUA VERNACULA:
SUBTITULO

TiTULO EM LINGUA ESTRANGEIRA:
SUBTITULO

Nome do autor do artigo'
Nome do coautor do artigo?

RESUMO

Sem recuo de paragrafo [...]

Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave 2, palavra-chave 3.

ABSTRACT

Sem recuo de paragrafo [...]

Keywords: keyword 1; keyword 2; keyword 3; keyword 4; keyword 5.

1 Formagao académica. Vinculagéo institucional. E-mail.

2 Formagao académica. Vinculagao institucional. E-mail.




1 TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma o seguinte: “Sob essa area também estao
os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos e
expressdes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para assegurar
sua soberania e seu desenvolvimento.

1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “Sob essa area também estéo os direitos
sobre livros [...]",sendo fundamentais para assegurar sua soberania e seu
desenvolvimento.

1.1.1 Titulo da secgao terciaria

Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos
sobre livros e expressodes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.

1.1.1.1 Titulo da seg¢do quaternaria
Oliveira (2011, p. 15) afirma: “Sob essa area também estdo os direitos

sobre livros e expressdes culturais tradicionais [...]”, sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e seu desenvolvimento.




Tabela 1 — O titulo apresenta o conjunto de termos indicadores do conteudo de uma tabela

Descrigao Valor 1 (cm) |Valor 3 (m) |Valor 4 (n)
Item 1 1,00 14,01 50
Item 11 2,25 1.200,05 60
Item 22 3,18 1,18 18

Iltem completo 4,40 28,18 4

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




Quadro 1 - O titulo apresenta a indicagao da natureza e as abrangéncias temporal e geografica
dos dados

Periodo Descrigao

Sao notdrias, bem como histéricas, as lutas pela
2005-2010 comunidade com o objetivo de conquista ao direito a
comunicagao e visibilidade de sua comunidade.

Lutas pela comunidade, porém muito ha de se fazer
2006-2012 ainda para a garantia da comunicagao eficiente e do
atendimento humanitario.

2008-2015

A aquisi¢ao de conhecimento de sinais proprios dessa
2010-2017 linguagem faz diminuir o distanciamento e preconceito
ainda enraizado na sociedade brasileira.

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).
ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.




FIGURA 1 - Titulo

Fonte: Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Adaptado de Autor da obra consultada (ano).

ou

Fonte: Nome do autor do trabalho, ano dos dados.
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GLOSSARIO

Conceito A: Inicio do conceito XxxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXKXXXXXXXXKIXXXXXXXKIKXXXXXXXKIXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX XXXKXXXKXKXXKIXXKXKXKKXKXXKXKXXKIXXXXXXKKXXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.

Conceito B: Inicio do conceito XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXKXKXXXXXKXKIKXXXXXXXKXKXXXXXXXKKKXXXXXXKXKXXXXXXXKXXXXXXXK
XOXXXXXXXXXXX XOXXKXKXXHKXKXXKIKXXIXKKKIKXIXKKKKIKXXIKXKXXKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXKXKX.

Conceito C: Inicio do conceito XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXKXXKIXXHKXKXXKIKXXKXIXKKIKXXKXKXXKIXXXXXXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XOXXXXXXXXXXX XXXKXKXXHKXKKXKIKXXIKXKKKKKXIKXKKKIKXIKXKXKKIXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXX XXXXXXXXXKX.




APENDICES




APENDICE A — Titulo do apéndice




ANEXOS




ANEXO A — Titulo do anexo
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ELABORACAO
DAS REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 6023: informacdo e
documentacdo - referéncias - elaboragdo (2025).
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4 REFERENCIAS

A Norma Brasileira ABNT NBR 6023/2025 apresenta os detalhes exigidos para a pre-
paracao e compilacao do material utilizado para fundamentar teoricamente/cientificamen-
te um trabalho cientifico. Permite, assim, a ordenacéao e padronizacao das informacdes que
identificam um documento/fonte consultada.

Assim, referéncias sdo um conjunto padronizado de elementos descritivos (essenciais
e/ou complementares) retirados de um documento - impresso, manuscrito, audiovisual,
sonoro, magnético, eletrénico, entre outros -, que permitem sua identificacéo individual.

41 ELEMENTOS ESSENCIAIS

Os elementos essenciais sao as informacdes fundamentais a identificacdo do mate-
rial e estao disponiveis no préprio documento, variando conforme o tipo.

Observacao: as informacoes devem refletir os dados do documento consultado. Na
inexisténcia desses dados, utilizam-se outras fontes de informacao, indicando-as
entre colchetes.

411 Autoria

A autoria corresponde as pessoa(s) ou entidade(s) responsavel(eis) pelo conteludo
intelectual ou artistico de um documento, devendo ter sempre o mesmo padréo de abre-
viacao ao longo da lista de referéncias.

Tradutor, revisor, ilustrador e outros sao tipos de atribuicdes que podem ser inclui-
das na referéncia.

Algumas especificidades da autoria:

a) Independentemente do nimero de autores, devem ser indicados todos os nomes
na referéncia.

- Exemplo: Sobrenome. Virgula. Iniciais do(s) pré-nome(s), precedida de ponto. Ponto
e virgula separando o(s) outro(s) nome(s).
SILVA, M. E. (um autor)
CRUZ, M. E.; SILVA, J. R. (dois autores)
OLIVEIRA, M. E.; SILVA, J. R.; SANTOS, J. R. (trés autores)
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HUPPES, E. L.; BAPTISTA, L. B.; CARVALHO, N. R. H.; LEHNEN, F.; MORE, M.
V.; SCHORR, J.; NASCIMENTO, F. A. M. do. InfiscLab: Laboratoério de Inovacao
Corporativo voltado para o Setor Publico Municipal. Porto Alegre: Sociedade
Brasileira de Comunicacao, 2021. (seis autores)

b) Autoria desconhecida:
Quando a obra nao tem autoria identificada, deve-se dar entrada pelo titulo.

- Exemplo: Nome da primeira palavra/expressdo em mailsculo, seguido do restante
do titulo em minusculo. Ponto.
AS OBRAS protegidas e referenciadas.
DIREITOS das obras protegidas.

Observacao: a referéncia com entrada pelo titulo iniciado por artigo (definido ou
indefinido) deve ter o artigo e a palavra subsequente grafados em maitsculos.

c) Religioso:
Deve dar entrada pelo nome e depois o titulo religioso.

- Exemplo: Nome do religioso. Virgula. Titulo religioso por extenso. Ponto.
EUSEBIO, Irméo.
P10 X, Papa.

d) Pseudénimo:
Deve serindicado o nome que esta na obra.

- Exemplo: Sobrenome. Virgula. Iniciais do(s) pré-nome(s). Entre colchetes o nome
original por extenso. Ponto.
NERUDA, P. [Ricardo Eliecer Neftali Reyes Basoalto].

Observacao: pode ser escrito entre colchetes o nome verdadeiro.

e) Coletaneas (obras que tém compilador, coordenador, editor, organizador ou outras
funcées editoriais):

- Exemplo: Sobrenome. Virgula. Iniciais do(s) pré-nome(s). Ponto e virgula separando
o(s) outro(s) nome(s). Entre parénteses, a abreviatura no singular da fungéao editorial,
em letras minusculas e no singular. Ponto.
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CRUZ, M. E.; SILVA, J. R. (ed.).
CRUZ, M. E.; SILVEIRA, 3. S. (org.).
OLIVEIRA, M. E. et al. (comp.).
SILVA, M. E. (coord.).

Observacao: 1°) a abreviacao da funcao editorial deve ser no singular e na lingua da
publicacao; 2%) se nao houver indicacao explicita de responsabilidade pelo conjunto
da obra, deve-se entrar pelo titulo.

f) Entidade (sociedades; instituicdes de ensino, artistica e cultural; eventos
cientificos; 6rgados governamentais; outras):

- Exemplo: Nome da jurisdicdo geografica ou nome do 6rgéao superior. Ponto. Nome da
entidade de denominagao genérica, por extenso. Ponto.
BRASIL. Supremo Tribunal Federal.
BRASIL. Tribunal Regional Federal (6% Regiéo).
CAMPO GRANDE (MS). Camara Municipal.
MATO GROSSO DO SUL. Secretaria do Meio Ambiente.
RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria do Meio Ambiente.
SAO PAULO (Estado). Secretaria de Turismo.

Observacao: 1?) quando a cidade tem o mesmo nome do estado, colocar entre
parénteses o nome da unidade politico-administrativa; 2*) quando a cidade tiver
homonimo, colocar entre parénteses a sigla da unidade fiscal.

- Exemplo: Nome da entidade superior, por extenso e com letras maiusculas.
Unidade(s) subordinada(s), separadas por ponto-final em letras maiusculas e
minudsculas.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL. Departamento de Pesquisa.
Unidade de Controle.

- Exemplo: Nome da entidade com administracao independente. Ponto.
INSTITUTO BENJAMIN CONSTANT.
INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA.

- Exemplo: Nome da entidade com administracao independente. Entre parénteses, o
nome geografico diferenciando a duplicidade do nome. Ponto.
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil).



MANUAL PARA PADRONIZAGAO DE TRABALHOS DE GRADUAGAO E POS-GRADUAGAO 173 RV

Universidade de Rio Verde

INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Portugal).

- Exemplo: Nome(s) de evento(s) cientifico. Virgula. Nimero do evento e ponto.
Virgula. Ano da realizacéo. Virgula. Cidade da realizacao (se houver). Ponto.
CONGRESSO BRASILEIRO DE PSIQUIATRIA, 27., 2010, Sao Paulo.

JORNADA SUL-RIO-GRANDENSE DE PSIQUIATRIA DINAMICA, 22.;
ENCONTRO IBERO-AMERICANO DE QUALIDADE DE VIDA, 2., 2004, Porto Alegre.

4.11.1 Particularidade nos sobrenomes

ALGUMAS ESPECIFICIDADES NOS SOBRENOMES:

a) Sobrenomes espanhdis, a entrada é pelo penultimo sobrenome:
BLANCO COSSIO VARGAS LLOSA
MENENDEZ CASTILLERO GARCIAY PEREZ

b) Sobrenomes compostos/constituidos de substantivo + adjetivo:
CASTELO BRANCO CASA SANTA
ESPIRITO SANTO SANTA CRUZ

c) Sobrenomes que indicam parentesco, a entrada é pelo Gltimo sobrenome seguido
do grau de parentesco:
LIMA SOBRINHO COSTA JUNIOR
ALVES FILHO SILVANETO

Observacao: conservar o graude parentesco conforme o uso noidioma do documento.

d) Sobrenomes separados por hifen:
SAVASSI-ROCHA ROQUETE-PINTO
JIMENEZ-LOPEZ SAINT-EXUPEURY

e) Sobrenomes ligados por “e":
CRUZ E SOUZA

f) Sobrenomes precedidos de Mac ou Mg, as particulas sao escritas juntas ao
sobrenome do autor sem espaco:
McLUHAN MacDONALD
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g) Sobrenomes cuja forma composta é a mais conhecida:
ECA DE QUEIROZ MACHADO DE ASSIS

h) Sobrenomes com prefixos:
DE LUCCA DI DIO
DI FIORE LA SALE
LO SCHIAVO O'CONNOR
VAN DYCK VON BRAUN

Observacao: para nomes de origem estrangeira, fazer a entrada pelo prefixo quando
assim forem identificados nas publicacées.

4.1.2 Titulo

O titulo é o nome ou a expressao/frase que distingue e individualiza um documento
e deve ser reproduzido igual ao apresentado na obra, grafado em italico:

a) Titulo e subtitulo de uma publicacao nao periddica:

- apenas o titulo deve ser grafado em italico;
- separar o titulo do subtitulo por dois-pontos;

- considerar a grafia da nomenclatura cientifica (espécie), do idioma publicado e as
regras gramaticais;

- Exemplo: Titulo da obra em italico, dois-pontos e subtitulo ndo grafado em itélico.
Ponto.
Direitos autorais de obras protegidas: uma orientacao a ser considerada.
Hepatitis E and pregnancy: understanding the pathogenesis.

Observacao: um titulo muito longo pode ter suas ultimas palavras suprimidas e
substituidas por reticéncia dentro de colchetes, desde que nao seja alterado o sentido.

3 Publicacdo ndo periddica: obra nao seriada, ou seja, completa, podendo ser formada por mais de um volu-
me/parte, desde que apresentem o mesmo tratamento grafico-editorial e/ou correspondéncia tematica
entre si, como uma cole¢éo ou série editorial.
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b) Titulo de uma publicacao periddica*:

- deve ser grafado em italico;
- deve ser escrito por extenso;

- se for nome genérico, deve ser acrescida a preposi¢cao “da” ou “de”, mais o nome
da entidade autora/editora.

- Exemplo: Titulo do periddico em itdlico e letras mailsculas e mindsculas (no caso de
ser utilizado artigo). Virgula.
Cuadernos de Politica Criminal,
Revista Brasileira de Politica Internacional,
Veja, Jornal do Brasil.

- Exemplo: Titulo genérico do periddico, a preposicao “da ou do” entre colchetes e
nome da entidade autora, em itélico. Virgula.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Boletim Estatistico [do] Superior Tribunal de Justica.

- Exemplo: Titulo do periédico em letras maiusculas (no caso de ser referenciado como
um todo). Ponto.
REVISTA BRASILEIRA DE POLITICA INTERNACIONAL,
0 GLOBO.

4.1.3 Edicao

A edicdo é o numero de vezes que uma obra foi publicada. Deve ser indicada
somente a partir da segunda edicao e no idioma do documento.

- Exemplo: Numero da edicdo. Ponto. Palavra edi¢cdo abreviada (ed.) no idioma original.
3. ed.
6th, ed. (em inglés).

- Exemplo: Numero da edicao. Ponto. Palavra editora abreviada no idioma original do
documento.
Nome(s) da(s) emenda(s) e acréscimo(s) abreviados no idioma original.
3. ed. rev., atual. e aum.

4 Publicacao periddica: obra seriada, ou seja, apresentada em unidades fisicas sucessivas, destinada a
ser continuada indefinidamente.
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4.1.4 Editora

A editora/gravadora/produtora é a responsavel pela producao editorial de um docu-
mento. O elemento da editora é composto da cidade e do nome da editora.

a) Cidade:

- deve ser escrito tal como esta no documento;
- se houver mais de uma cidade indicada, indique todas;
- em periddico, colocar virgula no lugar dos dois-pontos.

- Exemplo: Nome da cidade. Dois-pontos ou, em periédicos, virgula.
Campo Grande: Sao Paulo,

- Exemplo: Nome da cidade homonima, virgula e unidade fiscal. Dois-pontos ou, em
periédicos, virgula.
Bandeirantes, PR:
Bandeirantes, MS,

- Exemplo: Entre colchetes, o nome da cidade que nao estd no documento, mas
foi possivel ser identificado. Dois-pontos ou, em periddicos, virgula.
[Rio Verde, GOJ:

- Exemplo: Entre colchetes, a expressao sine loco abreviada, em italico, indicando que
a cidade nao pode ser identificada. Dois pontos ou, em periédicos, virgula.
[S. L]:
[s. 1],

b) Nome:

deve ser escrito tal como esta no documento;

abreviar o prenome quando o editor for nome de pessoa;

suprimir palavras que indicam a natureza juridica ou comercial;

se houver duas editoras, indique as duas em suas respectivas cidades,
separadas por ponto e virgula;

nao indicar a editora quando ela for autora;

mencionar a editora quando referenciar o periédico como um todo (colecao,
fasciculo, nimero...).
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- Exemplo: Nome(s) da(s) editora(s). Virgula.
Atlas, J. Olympio, Ed. Santos,
Edusp, LTr, Cambridge Press,

- Exemplo: Entre colchetes a expressao sine nomine abreviada, indicando que a
editora nao pdde ser identificada. Dois-pontos.
Rio de Janeiro: [S. n.]

- Exemplo: Entre colchetes, as duas expressbes abreviadas S. /. (sem local/sine
loco) e s. n.(sem editor/sine nomine). Dois-pontos.
[S.1:s.n.]:

Observacao: se a expressao for usada depois de dois-pontos, fica com inicial minascula.

4 1.5 Data

Em um documento ou periédico, a data/ano da publicacao/distribuicdo/copyright
(copirraite)/impressao/depdsito deve sempre ser apresentada em algarismo arabico, e o
més, na grafia do idioma original:

- Exemplo: Ano certo de publicagdo do documento.

1990.

- Exemplo: Ano incerto de publicacdo do documento, entre colchetes.
[2000]. ano certo, mas nao indicado no documento
[19207]. ano provavel
[1980 ou 1981]. um ano ou outro
[198-]. década certa
[198-7]. década provavel
[entre 1906 e 1912].  intervalos menores de 20 anos
[19--1. século certo
[19--7]. século provavel
1930-1980. ano do primeiro e do ultimo volume com publicagdo encerrada

Observacao: essa notacao de ano vale também para periédicos.
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- Exemplo: Data de publicacéo do periddico na grafia do idioma original. Ponto.

maio/jun. 2010. periodo de meses e 0 ano na edicao mar. 2003. més e ano ha
edicao

verao 1999. estacdo do ano na edicao

3. trim. 2000. trimestre e ano na edicéo

1. sem. 2000. semestre e ano na edicao

2000-. ano da primeira edicdo publicada e espaco para a
ultima edicao a ser publicada

1930-1980. ano da primeira e da ultima edicdo com publicacao
encerrada

Observacao: qualquer informacao nao identificada, mas inserida na referéncia,
deve estar entre colchetes; caso nao seja localizado o ano de publicacao, deve
ser indicado um ano, seja do copirraite (precedido da letra c em minusculo e sem
espaco), da distribuicao, da impressao, entre outros.

4.2 ELEMENTOS COMPLEMENTARES

Os elementos complementares sdo as informagdes opcionais para a identificagao do
documento, mas, se acrescidas aos elementos essenciais, possibilitam melhor diferencia-
cao do documento referenciado.

Observacao: ao optar por incluir elementos complementares, estes devem ser
inseridos em todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

4.2.2 Outros tipos de responsabilidade
Indica tradutor, prefaciador, revisor, ilustrador e/ou atualizador de notas da obra.

- Exemplo: Tipo de responsabilidade e nome completo do(s) autor(es). Ponto.
Traducéo, prefacio e notas Hernani Donato.
Atualizacao e notas Humberto Theodoro Junior.
Traducao de Vera da Costa e Silva et al.
llustracées de Paulo Lyra.
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Observacao: em mais de trés autores, deve ser indicado o primeiro nome completo,
seguido da expressao “et al.”.

4.3 NOTACAO POR TIPO DE DOCUMENTO

Referéncias sdo um conjunto padronizado de elementos (essenciais e/ou complemen-
tares) descritivos, extraidos de um documento, que permitem sua identificacao individual.
Os modelos de cada tipo de documento estardo exemplificados nesta secéao.

4.31Livro no todo

SOBRENOME, Prenome(s). Titulo do livro: subtitulo (se houver, sem destague). nimero da
edicao (se houver). Local: Editora, data de publicagéao.

O livro possui 500 paginas (essa indicacao é um elemento complementar).

PERRIM, V. Agua fresca para as flores. Tradugéo: Carolina Selvatici. Rio de Janeiro:
Editora Intrinseca, 2022. 500 p.

O livro esta disponivel em PDF no site do Ministério.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Assisténcia a Saude. Manual de legislacdo em
saude da pessoa portadora de deficiéncia. 2. ed. rev. e atual. Brasilia, DF: Ministério da
Saude, 2006. (Série B. Textos Basicos de Saude). Disponivel em: http:/bvsms.saude.gov.
br/bvs/publicacoes/legislacao_deficiencia.pdf. Acesso em: 26 fev. 2025.

A10° edicéo foi revisada, atualizada e ampliada.
MENDES., G.; CAVALCANTI FILHO, J. T. Manual diddtico de direito constitucional. 10. ed.
rev. e atual. Sdo Paulo: Editora Saraiva Jur, 2025.

Corresponde a 33° edicao.

HARADA, K. Direito financeiro e tributdrio. 33. ed. Sao Paulo: Editora Dialética, 2024.

Foi utilizado somente o volume 2.

DINIZ, M. H. Curso de direito civil brasileiro . 40. ed. Sdo Paulo: Editora Saraiva Jur, 2025. v. 2.


http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/legislacao_deficiencia.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/legislacao_deficiencia.pdf
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A obra foi originada de uma dissertacdo de mestrado.

MEY, E. S. A. Catalogagdo e descrigcdo bibliogrdfica: contribuicées a uma teoria. Brasilia,
DF: ABDF, 1987. Originalmente apresentada como dissertacdo de mestrado, Universidade
de Brasilia, 1986.

Observacao: sempre que necessario a identifcacao da obra, podem ser incluidas
notas com informacées complementares ao final da referéncia, em lingua
portuguesa, sem destaque tipografco.
A obra foi traduzida para o portugués por Darlei Pinheiro da Mota.
TOLSTOI, L. A morte de Ivan llitch. Tradugao: Darlei Pinheiro da Mota. Sao Paulo: Editora
Excelsior, 2024.

Se a obra foi traduzida com base em outra traducéo, indica-se, além da lingua do
texto traduzido, a do texto original.

SAADI, S. O jardim das rosas. Traducao de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1944. 124 p. (Colecdo Rubaiyat). Versao francesa de Franz Toussaint do original
arabe.

A obra faz parte de uma colecéao e foi utilizado o volume 1.
VERNE, J. Volta ao mundo em 80 dias. Sao Paulo: Novo Brasil, 1984. (Colecéo Os
grandes classicos da literatura, v. 1).

A obra é de autoria desconhecida

AMAZONIA e a crise da modernizacao. Belém: MPEG, 1994.

4.3.2 Livro - capitulo/parte/volume/verbete

Foi utilizado somente o capitulo do autor Costa, que faz parte da obraorganizada
por Baltazar Junior e Moro.

COSTA, S. G. Lavagem de dinheiro: o tipo objetivo da lavagem de dinheiro. /n: BALTAZAR
JUNIOR, J. P.; MORO, S. F. (org.). Lavagem de dinheiro: comentérios a lei pelos juizes das
varas especializadas em homenagem ao Ministro Gilson Dipp. Porto Alegre: Livraria do
Advogado, 2011. p. 29-54.
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Foi utilizado somente o volume 1, que tem titulo e autoria préprios, e faz parte da
obra coordenada por Baltazar.

CAVALO BRANCO, S. G. A psicologia antiga. /n: BALTA, J. P. (coord.). A psicologia. Porto
Alegre: Livraria do Psicélogo, 2012. v. 1.

Verbete da palavra Politica, que esta dentro do Dicionario Aurélio.

POLITICA. In: FERREIRA, A. B. H. Aurélio século XXI: o dicionario da Lingua Portuguesa. 3.
ed. rev. e ampl. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.

4.3.3 Relatorio

Relatdrio de 2024 disponivel na internet.

BRASIL. Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte. Relatdrio anual de atividades: estratégia Elas Empreendem 2023/2024. Brasilia,
DF: MEMP, 2024. Disponivel em: https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/
empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual _de_
atividades-elas_empreendem.pdf. Acesso em: 28 fev. 2025.

Relatério de 2011 impresso.

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL (Brasil). Relatdrio de atividades 2011. Brasilia, DF:
Anac, 2011. 92 p.

4.3.4 Trabalhos académicos (tese, dissertacao, TCC e outros)

Elementos essenciais

SOBRENOME, Prenome. Titulo da dissertagéo, tese ou TCC: subtitulo (se houver). Ano.
Dissertacao, Tese ou Trabalho de Conclusdo de Curso (Curso) - Faculdade, Universidade,
Cidade, ano da defesa/apresentacao.

CARVALHO, R. R. Classificagdo de documentos da administragdo publica
utilizando inteligéncia artificial. 2024. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia da
Computacéao) - Universidade Federal de Goids, Goiania, 2024. Disponivel em:
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/0/rogerio_mestrado_dissertacao_
sei_20240502_versao_final.pdf. Acesso em: 20 jan. 2025.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/elas-empreendem/relatorio-anual-de-atividades/relatorio_anual_de_atividades-elas_empreendem.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_dissertacao_sei_20240502_versao_final.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/1289/o/rogerio_mestrado_dissertacao_sei_20240502_versao_final.pdf
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Elementos complementares

SOBRENOME, Prenome. Titulo da dissertagdo, tese ou TCC: subtitulo (se houver). Ano.
Orientador: Prenome e Sobrenome. Total de folhas. Dissertacao, Tese ou Trabalho

de Conclusao de Curso (Curso) - Faculdade, Universidade, Cidade, Ano da defesa/
apresentaco.

Observacao: o 1° ano corresponde a data da defesa; 0 2° ano corresponde a data da
publicacao.

4.3.5 Artigo em periodico

SOBRENOME, Prenome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo da revista
(abreviado ou ndo e com as iniciais de todas as palavras em letras maiusculas), local,
volume, numero, paginas iniciais e finais, més e ano. Quando necessario, acrescentam-
se elementos complementares para melhor identificacdo do material.

Foi utilizado um artigo de periédico que também pode ser acessado em PDF ou pelo
Digital Object Identifier (DOI) na base de dados SciELO.

FURLAN, N. P; MEA, C. P. D. Percepcéo de professores sobre um programa de educacao
emocional: um estudo qualitativo. Revista Brasileira de Educacéo, Rio de Janeiro, v. 29,
290001, p. 1-13, 2024. DOI: https://doi.org/10.1590/S1413-24782024290001. Disponivel
em: https:/www.scielo.br/j/rbedu/a/w6k4MxKVf9bcy86NQgR3hDg/?lang=pt. Acesso
em: 19 mar. 2025.

Foi utilizado o volume 33 e o niumero 1do periddico.

CADERNOS SAUDE COLETIVA. Rio de Janeiro: IESC/UFR3J, v. 33, n. 1, 2025. Trimestral.

Indica que o periddico que iniciou em 1987 ainda continua sendo produzido.

CADERNOS SAUDE COLETIVA. Rio de Janeiro: IESC/UFRJ, 1987- .

Texto disponivel no site da BBC News Brasil.

RUGGERI, A. Por que produtos naturais nem sempre sao melhores que sintéticos. BBB
News Brasil, Sao Paulo, 15 fev. 2025. Disponivel em: https:/www.bbc.com/portuguese/
articles/cj0210e69540. Acesso em: 28 fev. 2025.


https://www.scielo.br/j/rbedu/a/w6k4MxKVf9bcy86NQgR3hDg/?lang=pt
https://www.bbc.com/portuguese/articles/cj02l0e6954o
https://www.bbc.com/portuguese/articles/cj02l0e6954o
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Texto disponivel na versao impressa da Veja.
NOBREGA, M. Uma licdo simples de economia. Veja, Sdo Paulo, ano 58, n. 11, p. 26-28, 14
mar. 2025. Semanal.

Foi utilizado um artigo do peridédico que esta disponivel no Suplemento 2, e que tam-

bém pode ser acessado em PDF na base de dados SciELO.

KINRYS, G.; WYGANT, L. E. Transtorno de ansiedade em mulheres: género influencia

o tratamento? Revista Brasileira de Psiquiatria, Sao Paulo, v. 27, p. S43-S50, 2005.
Suplemento 2. Disponivel em: http:/www.scielo.br/pdf/rbp/v27s2/pt_a03v27s2.pdf.
Acesso em: 26 fev. 2025.

Foi utilizado um artigo de periddico disponivel na versao impressa.

VILARDI, C. S. O crime de lavagem de dinheiro e o inicio de sua execucdao. Revista
Brasileira de Ciéncias Criminais, Sao Paulo, v. 12, n. 47, p. 11-30, 2004.
Foi utilizado um artigo de periédico que também pode ser acessado em PDF em

base de dados prépria.

CERQUEIRA, A. T. A. R.; CREPALDI, A. L. Qualidade de Vida em doencas pulmonares
crénicas: aspectos conceituais e metodoldgicos. Jornal de Pneumologia, Sédo

Paulo, v. 26, n. 4, p. 207-213, 2000. Disponivel em: https:/www.scielo.br/j/jpneu/a/
HL8p3xRdtZYsnhCTmXKHtFq/abstract/?lang=pt. Acesso em: 20 mar. 2025.

Texto disponivel no Caderno Ciéncia e Saude da Folha de S. Paulo, versdo impressa.

GRELLET, F. Crocodilo-tatu pré-histérico viveu em SP. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, ano
49, 8 jul. 2009. Caderno Ciéncia e Salde, p. 14.

4.3.6 CD/DVD/filme

TITULO da reproducéo. Diretor/Produtor. Local: Produtora, data. Especificacdo do
suporte fisico.

Elementos essenciais

0S PERIGOS do uso de toxicos. Producéao de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.


http://www.scielo.br/pdf/rbp/v27s2/pt_a03v27s2.pdf.
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Elementos complementares

CENTRAL do Brasil. Direcao: Walter Salles Junior. Producéao: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Vinicius de
Oliveira; So6nia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S. I.]: Le Studio Canal; Riofilme;
MACT Productions, 1998. 1 bobina cinematografica (106 min), son., color., 35 mm.

4.3.7 Anais/proceedings/resumos de eventos

SOBRENOME, Prenome. Titulo do trabalho apresentado: subtitulo (se houver). In: TITULO
DO CONGRESSO, n°., ano, local (se houver). Anais [...] ou Resumos [...]. Local: Editora,
data. Paginas iniciais e finais.

Foi utilizado um painel publicado nos Anais do Congresso.

FERNANDES, M.; GOMIDE JUNIOR, S. Revalidagio do Instrumento de Medida de
Percepcao de Saude Organizacional. /n: CONGRESSO NORTE NORDESTE DE PSICOLOGIA,
5., 2007, Maceid. Anais [..]. Maceid: Ufal/CRP15/Fundepes, 2007. Painel.

Foi utilizado um artigo publicado nos Anais do Simpdsio, que também pode ser aces-
sado em PDF no site da Associacdo Educacional Dom Bosco.

AFFONSO, L. M. F.; ROCHA, H. M. Fatores organizacionais que geram insatisfacéo no
servidor publico e comprometem a qualidade dos servigos prestados. /n: SIMPOSIO DE
EFICIENCIA EM GESTAO E TECNOLOGIA, 7., 2010, Resende, RJ. Anais [..]. Resende, RJ:
Associacao Educacional Dom Bosco, 2010. p. 1-15. Disponivel em: http:/www.aedb.br/
seget/arquivos/artigos10/234 _SEGeT_Fat_Organizacionais_c_autores.pdf. Acesso
em: 19 jan. 2015.

4.3.8 Banco de dados

BIREME. Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacao em Ciéncias da Saude.
Base de dados LILACS: Literatura Latino-Americana e do Caribe em Ciéncias da Saude.
Sao Paulo, 1982-2015. Disponivel em: http://lilacs.bvsalud.org/. Acesso em: 14 ago. 2015.


http://www.aedb.br/seget/arquivos/artigos10/234_SEGeT_Fat_Organizac
http://www.aedb.br/seget/arquivos/artigos10/234_SEGeT_Fat_Organizac
http://lilacs.bvsalud.org/

MANUAL PARA PADRONIZAGAO DE TRABALHOS DE GRADUAGAO E POS-GRADUAGAO 1 8 5 RV + [

Universidade de Rio Verde

FUNGO filamentoso. /n: FUNDACAO ANDRE TOSELLO PESQUISAS E TECNOLOGIA.
Catdlogo de culturas. Rio Verde, MS, 2015. CCT n. 7700. Disponivel em: http://fat.org.br/
catalogo-de-culturas- online/?termo=s%C3%A30+paulo&letra=todas. Acesso em: 14
ago. 2015.

FUNDACAO ANDRE TOSELLO PESQUISA E TECNOLOGIA. Catdlogo de culturas.
Rio Verde, GO, 2015. Disponivel em: http:/fat.org.br/catalogo-de-culturas-
online/?termo=&letra=todas. Acesso em: 14 ago. 2015.

4.3.9 Bula de medicamento

MAGNOPYROL: gotas. Responsavel técnico José da Silva. Sao Paulo: Abbott Laboratoérios
do Brasil, 1991. Bula de remédio.

4.3.10 Material iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, dispositivo, filme,
material estereografico, transparéncia, cartaz, entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor, titulo, data e especifcacao do suporte. Em obras
de arte, quando nao existir o titulo, deve-se indicar a expressao Sem titulo, entre colche-
tes. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identifcar o documento.

Elementos essenciais

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

Elementos complementares

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras.1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 40 cm x
50 cm. Colecao particular.


http://fat.org.br/catalogo-de-culturas-
http://fat.org.br/catalogo-de-culturas-
http://fat.org.br/catalogo-
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4.3.11 Patente

SOBRENOME, Nome (inventor/autor). Titulo. Nomes do depositante e/ou titular e do
procurador (se houver). NUmero da patente. Data de depdsito e data de concessao da
patente (se houver).

BERTAZZOLI, R. et al. Eletrodos de difusGo gasosa modifcados com catalisadores redox,
processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de hidrogénio utilizando os mesmos.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourenco
Gomes. BR n. PI0600460-1A. Depdsito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

4.3.12 E-mail

Nao utilizar.

Observacao: mensagens trocadas por e-mail tém carater informal, interpessoal
e efémero, além de desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendavel seu uso
como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

4.3.13 Documento exclusivo em meio eletronico

YouTube:

CARVALHO, Merabe. Elaboracéao de artigos cientificos. Belém, PA: Biblioteca
Central UFPA, 2023. 1video (82 min). Disponivel em: https:/www.youtube.com/
watch?v=WtadwpP238g. Acesso em: 28 fev. 2025.

Podcast:

CAFE DA MANHA: o que um robé de IA pode fazer por vocé. [Locucéo de]: Gustavo Simon.
Sao Paulo: Folha de S.Paulo, 17 fev. 2025. Podcast. Disponivel em: https:/www1.folha.
uol.com.br/podcasts/2025/02/podcast-o-que-teste-de-chatbots-revelou-sobre-a-
inteligencia-artificial.shtml. Acesso em: 28 fev. 2025.
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Instagram:

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Documento da semana: o Carnaval e a
origem dos festejos. Rio de Janeiro, 28 fev. 2025. Instagram: bibliotecanacional.br.
Disponivel em: https:/www.instagram.com/p/DGng2iCBRzr/. Acesso em: 1 mar. 2025.

4.3.14 Resenha

CARDOSO, C. M. A cancao da inteireza: uma visao holistica da educacéao. Sao Paulo:
Summus Editorial, 1995. Resenha de: PALMA, A. M. F. A cancéo da inteireza. Revista
Brasileira de Estudos Pedagdgicos, Brasilia, DF, v. 76, n. 184, p. 691-698, 1995.

4.3.15 Texto de site/blog

Exemplo de blog

HOSPITAL ISRAELITA ALBERT EINSTEIN. Molho de tomate: saiba os beneficios e quais
versdes sao mais saudaveis. Blog Vida Sauddvel. Sao Paulo, 9 abr. 2024. Disponivel
em: https://vidasaudavel.einstein.br/molho-de-tomate-saiba-os-beneficios-e-quais-
versoes-sao-mais-saudaveis/. Acesso em: 26 fev. 2025.

Exemplo de site

FROES, S. Dor na mandibula: 6 causas que vocé precisa saber. Juiz de Fora: Codental,
[2023]. Disponivel em: https:/www.codental.com.br/blog/dor-na-mandibula-6-causas-

guevoce-precisa-saber/. Acesso em: 1set. 2023.

0 ano ([2023]) se refere a data da publicacao, ndo claramente indicada no texto.

Atencao: texto apresentado em sites sem fundamentacéao de autores conhecidos e
que podem desaparecer rapidamente ndao sdo recomendados como fonte cientifica
ou técnica de pesquisa.
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4.3.16 Legislacao

Constituicao e emendas constitucionais, textos legais infraconstitucionais (lei com-
plementar e ordinaria, medida provisoria, decreto em todas as suas formas, resolu-
cao do Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e privadas (ato
normativo, portaria, resolugcao, ordem de servico, instru¢ao normativa, comunicado,
aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

ELEMENTOS ESSENCIAIS DE CONSTITUIQAO
PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. [Constituicdo (ano)]. Titulo. Local: editora, ano.

ELEMENTOS ESSENCIAIS DE LEI E DECRETO
PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo. Ementa. Dados da publicagao: local, data.

Observacao: para documentos on-line, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expressao
“Disponivel em”, e a data de acesso, precedida da expressao “Acesso em”.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2024]. Disponivel em: http:/www.planalto.gov.br/
ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 5 jun. 2025.

Essa é a forma mais atualizada de citar a Constituicao Federal. A informacao entre
colchetes[Constituicao (1988)] é padronizada desse modo por se tratarde informacao
complementar que nao faz parte do titulo original, mas que foi adicionada para
esclarecimento. Ja o ano [2024] indica a data da ultima atualizacao da legislacao.

RIO VERDE (GO). Lei Municipal n.° 3.109, de 18 de agosto de 1994. Cria o Fundo Municipal
de Protecao e Defesa do Consumidor e da outras providéncias. Rio Verde: Gabinete do
Prefeito Municipal, 1994.

UNIVERSIDADE DE RIO VERDE. Anexo I: descricao detalhada dos cargos, requisitos
especificos para investidura e atribuicées (descricao das atividades) Edital n.° 001/2022.
Rio Verde, GO: UniRV, 2022. Disponivel em: http://vestibularunirv.com.br/unirv/vest/
fckfiles/files/Anex0%201%20-%20Descric%CC%A7a%CC%830%20detalhada%20dos%20
Cargos;%20Requisitos%20Especi%CC%81ficos%20para%20Iinvestidura%20e%20
Atribuic%CC%A70%CC%83es%20-%20Edital%20001-2022%20-%20Retificado%20
pela%20Errata%20n_%20002-2022.pdf. Acesso em: 4 mar. 2024.
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CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA. Referéncias técnicas para atuacéo de
psicélogas(os) na Politica de Seguranga Publica. Brasilia, DF: CFP, 2020.

4.3.17 Jurisprudéncia (sumulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais
decisoes judiciais)

Elementos 2: Jurisdicdo e érgao judicidrio competente. Titulo (natureza da deci-
sS40 ou ementa) e numero. Partes envolvidas (se houver). Relator (se houver). Local.
Julgado em: data abreviada. Dados da publicagao que a divulgou.

RIO DE JANEIRO. Tribunal Regional Federal (2* Regido). Apelacdo criminal n.
200050010031876. Apelante Gutman Uchoa de Mendoncga. Advogado Jose William
de Freitas Coutinho. Apelado Ministério Publico Federal. Relator Desembargador
Federal André Fontes. Rio de Janeiro, RJ. Julgada em: 6 maio 2009. Origem 1*

Vara Federal Criminal de Vitéria/ES. Disponivel em: http:/www.trf2.gov.br/iteor/
RJ0108210/1/37/257553.rtf. Acesso em: 12 nov. 2010.

AMAZONAS. Tribunal de Justica. Agravo de Instrumento n.° 2009.004394-2. Agravante:
Ministério Publico do Estado do Amazonas. Agravados: Estado do Amazonas e Delegado
Geral da Policia Civil do Estado do Amazonas. Relator: Des. Domingos Jorge Chalub
Pereira. Manaus, AM. Julgado em: 28 ago. 2009. Decisdo n. 09/2009 - VP. Disponivel em:
http:/www.ampid.org.br/ampid/Docs_PD/Decis%C3%A30_Agravo_PoliciaAmazonas.
pdf. Acesso em: 1set. 2015.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas Corpus n.° 89.429-1. Paciente: Edilson de
Souza Silva e co-atores relatora do inquérito n. 529 do Superior Tribunal de Justica e
Superintendente da Policia Federal no Distrito Federal. Relatora: Ministra Carmen Lucia.
Brasilia, DF. Julgado em: 22 ago. 2006. Disponivel em: www.stf.gov.br. Acesso em: 2 ago.
2007.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. A¢cdo Direta de Inconstitucionalidade n.° 3.853/2006.
Requerente: Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil. Requerido:
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso do Sul. Relatora: Ministra Carmen
Lucia. Brasilia, DF, 22 jan. 2007 [nao julgada]. Disponivel em: www.stf.gov.br. Acesso em:
5 ago. 2007.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Agravo Regimental no Recurso Extraordindrio n.°
365.368-7. Agravante: Municipio de Blumenau. Agravado: Ministério Pudblico do Estado


http://www.trf2.gov.br/iteor/RJ0108210/1/37/257553.rtf
http://www.trf2.gov.br/iteor/RJ0108210/1/37/257553.rtf
http://www.ampid.org.br/ampid/Docs_PD/Decis%C3%A3o_Agravo_Polici
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de Santa Catarina. Relator: Ministro Ricardo Lewandowski. Brasilia, DF. Julgado em: 22
maio 2007. Disponivel em: www.stf.gov.br. Acesso em: 2 ago. 2007.

4.4 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas de
acordo com o sistema utilizado para citagcdo no texto. Na UniRV, utilizamos preferencial-
mente o sistema autor-data.

4.41 Sistema alfabético (ordem alfabética de autor)

As referéncias devem ser listadas ao final do trabalho, em ordem alfabética, adotan-
do-se o sistema letra por letra.

A entrada se faz sistematicamente pelo sobrenome do autor. Entretanto, ndo ha-
vendo o autor (pessoa ou entidade), usa-se o titulo.

Havendo mais de uma obra do mesmo autor, deve-se listar as referéncias em ordem
alfabética e ordem crescente de publicagéo.

- Exemplo:
COASE, Ronald H. A firma, o mercado e o direito. 4. ed. Sdo Paulo: Forense, 2016.
COASE, Ronald H. A firma, o mercado e o direito. 5. ed. Sdo Paulo: Forense, 2018.
COASE, Ronald H. The problem of social cost in the Journal of Law & Economics.
Chicago: The University of Chicago, 1960.

4.4.2 Sistema numérico

Se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias, ao final do traba-
Iho, deve seguir a mesma ordem numeérica crescente.



PARTE V

.

NOTACAO DE
CITACOES
DIRETASE
INDIRETAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 10520: informacgéo
edocumentacdo - citacées em documentos - apresentacdo (2023).
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S CITACAO

A Norma Brasileira NBR 10520/2023 apresenta as caracteristicas exigiveis para a
citacdo de uma informacao em documentos de diversos formatos.

1) OAQUEECITACAO?

Citacado é a mencao no texto de uma informacao, ideia ou afirmacao extraida de
outra fonte ou documento, com o objetivo de sustentar, esclarecer, ilustrar ou embasar
cientificamente o assunto apresentado.

E obrigatéria a indicacao de autoria do documento/fonte consultada.

Todo documento citado no texto deve, obrigatoriamente, constar na lista de
Referéncias. No entanto, nem todo documento consultado precisa ser citado ou incluido
nessa lista — apenas aqueles efetivamente utilizados no trabalho. Documentos lidos para
ampliacao do conhecimento, mas nao referenciados diretamente, podem ser omitidos.

2) QUALA ORIGEM DE UMA CITACAO?
Uma citacdo pode ser extraida de um documento (publicado ou ndo) ou de dados
obtidos por meio de informacao verbal (palestra, entrevista, comunicagées, entre outras).

3) QUANDO NAO USAR UMA CITACAO?
Em assuntos amplamente divulgados, de uso comum, rotineiros ou de dominio pu-
blico, bem como a originada de publicagdes de natureza didatica (apostilas, anotagdes de
aula), de sites duvidosos, entre outros.

4) ONDE APARECE UMA CITAGAO?
As citacdes podem aparecer em qualquer parte textual do documento, mas é reco-
mendavel que elas ndo aparegcam no inicio ou no fim das secoes.

5) QUAIS SAO 0S SISTEMAS DE CHAMADA DE UMA CITAGCAO?
Existem o Sistema Numérico e o Sistema Autor-data. Qualquer que seja o sistema
adotado, é essencial manté-lo de forma consistente em todo o trabalho, garantindo sua
correspondéncia com a referéncia.

- Numérico: a indicacao de autoria é feita por uma numeracgao unica e consecutiva,
em algarismos arabicos, remetendo a lista de Referéncias ao final do documento,
na mesma ordem em que aparece no texto.
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Observacao: 1°) esse sistema nao deve ser usado quando ha notas de rodapé
explicativas; 2°) a diagramacéao desse sistema é mais exigente e dificulta ajustes
(insercao/exclusao), pois sera necessario renumerar a lista de Referéncias.

« Autor-Data: a indicacéo de autoria do documento/fonte é feita pelo sobrenome da
pessoa ou home por extenso da entidade, ou, se andnimo, pelo titulo da obra. E o
sistema mais utilizado dentro da Universidade de Rio Verde.

Observacao: recomendamos o uso do sistema autor-data no texto. A Nota de
Referéncia esta sendo abordada somente para vocé conhecer o recurso.

- A Nota de Referéncia corresponde a indicacao de autoria feita em nota de
rodapé:

Pode ser no TEXTO ou em nota de rodapé (NOTA DE REFERENCIA).

+ na primeira vez que aparece a referéncia: esta deve ser referenciada completa, tal
como apresentada na lista Referéncia;

+ nas subsequentes (somente se estiver na mesma Nota de Referéncia):

- ldem: deve ser usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma
autoria e documento. -id.;

- Ibidem: deve ser usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma
autoria e do mesmo documento. - ibid.;

- Opus citatum, opere citatum: opere citato: deve ser usada para a mesma obra,
guando as citacdes nao forem apresentadas de forma subsequente. - op. cit.;

« outras:
- Loco citato - no lugar citado - loc. cit.;
- Passim - aqui e ali, em diversas paginas - passim;
- Sequentia - paginas seguintes ou que se seguem - et seq.;
- Conferre - confira, confronte - cf.;

- Apud - palavra latina que significa - citado por (citacdo de citacao).
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Dica 1: Nao utilizar nota explicativa quando usar o sistema autor-data em nota de
referéncia, pois isso polui o trabalho e pode confundir o leitor.

Dica 2: Recomendamos a utilizacao do sistema AUTOR-DATA no texto, pois € mais
facil de diagramar e permite ajuste (insercao/exclusao) a qualquer momento, sem
que precise reorganizar as notas de referéncia.

6) QUAIS SAO 0S TIPOS DE CITACAO?
A citacao pode ser indireta ou direta.

- Citacao indireta (parafrase), ideia do autor interpretada e reescrita por vocé, por
meio de um texto baseado na obra do autor consultado.

- Citacao direta, transcricao textual de parte do documento consultado. Somente
deve ser usada quando a opinido do autor esta muito bem escrita, sem
possibilidade de, ao interpretar, ser reescrito.

Observacao: 1°) emcitacao direta é obrigatérioinseriro nimero de pagina (se houver)
apos a data; 2°) a reproducao de um texto de até trés linhas deve ser incorporada
ao paragrafo entre aspas duplas.

5.1 REGRAS DE APRESENTACAO DE CITACOES DIRETAS E INDIRETAS NO SISTEMA
AUTOR-DATA NO TEXTO

Na citacao indireta, por ser um texto escrito por vocé, mas baseado em informacéao ex-
traida do documento consultado, ou seja, na ideia/afirmacao do autor, é obrigatério colocar
os dados da referéncia do documento/fonte consultada, e esses dados seguem a mesma
notacao da citacao direta, porém sem o nimero de pagina do documento/fonte consultada.

Certas particularidades devem ser observadas ao fazer uma citacdo: quanto a au-
toria; quanto ao texto; quanto ao niumero de linhas; quanto a pontuacéao; quanto ao tex-
to legal; quanto a citacdo de tabelas e ilustragées; e quanto a apresentacéo de relatos/
depoimentos.

5.1.1 Quanto a autoria

Para melhor entendimento, serd exemplificada a notacédo referente a cada uma
das situacdes quanto a autoria. Primeiro, apresenta-se como o item aparece na lista de
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Referéncias e, em seguida, como a notacao deve ser inserida no texto - podendo estar
contextualizada (quando o autor é quem fala/afirma) ou no final do paragrafo/frase.

- Exemplo: Autoria contextualizada, por meio de parafrase, sem nimero da péagina:

Oliveira (2011) afirma que os direitos intelectuais cuidam das coisas nao

tangiveis, como as novidades criadas pela mente humana.

- Exemplo: Autoria no final do paragrafo/frase, citacdo direta e com nimero da pagina:

Sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento, “Os

direitos intelectuais cuidam das coisas intangiveis [..]" (Oliveira, 2011, p. 15).

Observacao: 1°) a chamada da autoria deve permitir sua correlacido na lista de
Referéncias, ou seja, todo autor referenciado no texto deve ter sua referéncia
completa na lista de Referéncias; 2%) os sobrenomes dos autores citados entre
parénteses devem ser separados por ponto e virgula (;). Quando citados fora dos
parénteses, os sobrenomes dos autores devem ser separados por virgula (,), sendo

“u_

o ultimo separado pela particula “e”.

a)

b)

Situacdes que devem ser observadas quanto a autoria:

Um autor:

Contextualizado:

Silva (2010) / Silva (2010, p. 5)
Final do paragrafo/frase:
(Silva, 2010). / (Silva, 2010, p. 5).
Lista de Referéncias:

SILVA, M. E. Direitos das obras protegidas. Sao Paulo: Leitura, 2010.

Dois autores:

Contextualizado:

Cruz e Silva (2011) / Cruz e Silva (2011, p. 5)
Final do paragrafo/frase:

(Cruz; Silva, 2011). / (Cruz; Silva, 2011, p. 5).
Lista de Referéncias:

CRUZ, M. E.; SILVA, J. R. Obras protegidas e seus direitos. Sao Paulo: Leitura, 2011.
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c)

d)

Trés autores:

Contextualizado:

Oliver, Santos e Silva (2011) / Oliver, Santos e Silva (2011, p. 8)

Final do paragrafo/frase:

(Oliver; Santos; Silva, 2011). / (Oliver; Santos; Silva, 2011, p. 8).

Lista de Referéncias:

OLIVER, M. E.; SANTOS, J.R.; SILVA, J. R. Obras protegidas pela lei. Sdo Paulo:
Leitura Ativa, 2011.

Mais de trés autores:

Contextualizado:

Oliveira et al. (2023) / Oliveira et al. (2023, p. 31987)
Final do paragrafo/frase:

(Oliveira et al., 2023). / (Oliveira et al., 2023, p. 31987).

Observacao: no texto, quando ha quatro autores ou mais, todos eles podem ser
citados ou pode-se citar o primeiro seguido da expressao et al. (e outros) em italico.
Nas referéncias, deve-se mencionar todos os autores, sendo vedado o uso da
expressao et al. Qualquer que seja o recurso utilizado, este deve ser uniforme em
todas as citacoes do documento e na lista de referéncias.

e)

Lista de Referéncias:

OLIVEIRA, A. M.; ALBERNAZ, Y. F.; TOLENTINO, S. G. G.; NUNES, F. G.; GOMES, A. J.
C. M.; SANTOS., R. B. F. dos; CAVALCANTE, T. A. P.; SILVA FILHO, D. R. Andlise asso-
ciativa entre hipertensao e ansiedade. Brazilian Journal of Health Review, Curitiba,
V. 6, n. 6, p. 31985-31995, nov./dez. 2023. DOI: 10.34119/bjhrvé6n6-418. Disponivel
em: https://ojs.brazilianjournals.com.br/ojs/index.php/BJHR/article/view/65655.
Acesso em: 9 abr. 2025.

Coincidéncia de sobrenomes de autores e data de publicacao:
Barbosa, C. (1958) / Barbosa, 0. (1958, p. 6)

Observacao: caso persista a coincidéncia do sobrenome, colocar os prenomes por
extenso, tanto no texto quanto nas Referéncias.

(Barbosa, Céassio, 1965)
(Barbosa, Celso, 1965)
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Diversos documentos do mesmo autor publicados no mesmo ano:
Contextualizado:

Oliveira (2011a) / Oliveira (2011b, p. 6)

Final do paragrafo/frase:

(Oliveira, 2011a). / (Oliveira, 2011b, p. 6).

Lista de Referéncias:

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais de obras protegidas: uma orientacao a ser conside-
rada. Sao Paulo: Somente Leitura, 2011a.

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais. Sao Paulo: Leitura, 2011b.

Diversos documentos do mesmo autor publicados em anos diferentes:
Contextualizado:

Oliveira (2010, 2015)

Final do paragrafo/frase:

(Oliveira, 2010, 2015).

Observacao: 1°) isso s6 pode ocorrer em parafrase (isto é, citacoes indiretas); 2*) os
anos devem ser apresentados em ordem cronoldégica, separados por virgula.

h)

Lista de Referéncias:

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais. Sao Paulo: Leitura, 2010.

OLIVEIRA, J. E. Direitos autorais de obras protegidas: uma orientacao a ser conside-
rada. Sao Paulo: Somente Leitura, 2015.

Diversos documentos de autores diferentes:
Contextualizado:
Cruz e Silva (2011), Oliveira (2010) e Silva (2015)

Observacao: apresentar os autores em ordem alfabética.

Final do paragrafo/frase:

(Cruz; Silva, 2011; Oliveira, 2010; Silva, 2015).

Lista Referéncias:

CRUZ, M. E.; SILVA, J. R. Obras protegidas e seus direitos. Sao Paulo: Leitura, 2011.
OLIVEIRA, M. S. Os seus direitos. 2. ed. Brasilia, DF: Leitura, 2010.

SILVA, M. E. Direitos das obras protegidas. Sao Paulo: Leitura, 2015.
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i) Autor entidade:
Contextualizado:
Empresa de Direitos do Autor (2010)
Final do paragrafo/frase:
(Empresa de Direitos do Autor, 2010).
(Empresa de Direitos do Autor, 2010, p. 6).
(Brasil, [2024]).
Lista Referéncias:
EMPRESA DE DIREITOS DO AUTOR. Obras referenciadas. Acre: Leitura, 2010.
BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2024]. Disponivel em: https:/www.
planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 24 fev. 2025.

Dica: Quando a autoria for pais, estado ou municipio, cite sempre a autoria no final
do paragrafo/frase.

j) Sem autoria:
Final do paragrafo/frase:
(As obras [..], 2010). / (As obras [...], p. 6).

Observacao: em caso de titulo composto por uma palavra antes dos dois-pontos, a
indicacao é feita pela unica palavra.

Lista de Referéncias:
AS OBRAS protegidas e referenciadas. Ronddnia: Leitura, 2010.

Dica: No caso de fontes sem autoria ou responsabilidade, a indicacao deve ser feita
no final do paragrafo/frase.

k) Informacao verbal:
Final do paragrafo/frase:
(informacao verbal)'.
Em nota de rodapé:
"Informacao/noticia fornecida por José Oliveira no Congresso Municipal de Autoria,
em Campo Pegueno, em 10 de maio de 2010.
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[) Trabalho em fase de elaboracéo:
Final do paragrafo/frase:
(em fase de elaboragéo)?
Em nota de rodapé:
2Como Elaborar uma Norma Documental, de autoria de José QOliveira, a ser editado
pela Editora Pequeno, em 2025.

m) Citacao de citacao (apud):
A palavra latina apud significa “citado por” e deve ser empregada em italico. Essa no-
tacéo é empregada para dizer que o autor que afirma (as vezes por ser muito antiga
e vocé nao ter tido acesso) foi citado pelo autor da obra que vocé consultou.

Observacao: 1°) ocorre apenas em citacoes indiretas; 2*) na lista de Referéncias,
elecar somente a fonte consultada.

Dica: Tente encontrar o documento/obra original evitando o uso do apud, e,
principalmente, evitando a cépia de um texto que pode nao estar exatamente como
apresentado no documento/obra original.

Contextualizado:

Oliver (1960 apud Cruz, 2011)

Final do paragrafo/frase:

(Oliver, 1960 apud Cruz, 2011).

Lista de Referéncias:

CRUZ, M. E. Obras protegidas. Sao Paulo: Leitura, 2011.

OLIVER, M. E. Obras protegidas pelos direitos do escritor. Sdo Paulo: Olhar, 1960.

Observacao: 1°) a citacao de citacao é um recurso que deve ser evitado, sendo
utilizado apenas quando a obra original for de dificil acesso — seja por ser antiga,
seja por estar em um idioma que vocé ndo domina; 2°) Os elementos devem ser
indicados na seguinte ordem: autoria (ou a primeira palavra do titulo); data; pagina
do documento original (se houver); a expressao apud; autoria (ou a primeira palavra
do titulo da fonte consultada); data;pagina da fonte consultada (se houver).

n) Citacdo de uma obra antiga:

Observacao: 1°) devem ser informados os dados da obra e os dados do autor da obra
gue voceé teve acesso; 2*) somente pode ocorrer em parafrase.
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Lista Referéncias:

CRUZ, M. E. Obras protegidas. Sao Paulo: Leitura, 2011.

Contextualizado:

Cruz (2011), ao analisar o pensamento de Luiz Carlos Souza, em A beleza da escrita
cientifica (1940), mostra...

5.1.2 Particularidades da citacao direta quanto ao
texto da obra consultada

Algumas particularidades da citacao direta devem ser observadas quanto ao pa-
ragrafo: supressao, interpolacéo, énfase ou destaque, traducéao, aspas e erro no original.

a) SUPRESSAO do paragrafo original deve ser substituida por [...].

b) Dica: Faca supressao de frase do paragrafo e ndo de trechos pequenos de texto. Se
nao for possivel, recorra a parafrase.

c) INTERPOLACAO (acréscimo/comentario/explicacdo) no paragrafo original deve
estar entre colchetes - [texto].

d) ENFASE ou DESTAQUE no paragrafo original deve ser grifado (sublinhado/italico) e
acrescido da expressao “grifo nosso”. Caso ja exista énfase ou destaque no texto
original, acrescente a expressao “grifo do autor”.

e) TRADUCAO: caso tenha traduzido o texto original, acrescente a expressao
“traducado nossa”.

f) Observacéao: se preferir, na traducao, o texto original podera ser colocado em nota
de rodapé, entre aspas.

g) ASPAS: caso haja aspas duplas no texto original, substitui-las por aspas simples.

h) ERRO DE ORTOGRAFIA DO ORIGINAL, a citacao direta deve ser transcrita conforme
o documento original, sem ajustes de erros ortograficos ou gramaticais.

TEXTO EXEMPLO:

Os direitos intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as inovacdes criadas
pela mente. Sob essa area também estao os direitos sobre livros, os de “propriedade in-
dustrial” e os conhecimentos e expressées culturais tradicionais. Entramos em contato
com obras protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando assistimos a
filmes, ou simplesmente quando acesamos a Internet.
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- Exemplo: Destaque seu (em itdlico), supressdo no meio e interpolacédo (comentario):

Os direitos intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as ino-
vacbes criadas pela mente. [..] Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando as-
sistimos a filmes, ou simplesmente quando acesamos a Internet
[qualquer texto publicado (Oliveira, 2011, p. 15, grifo nosso).

- Exemplo: Destaque do autor (em itdlico, conforme o original), aspas simples,
supressao no final:

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “Sob essa area também
estao os direitos sobre livros, os de ‘propriedade industrial’ e os conhecimentos
e expressées culturais tradicionais [..]", sendo fundamentais para assegurar sua
soberania e desenvolvimento.

5.2.3 Particularidades da citacao direta quanto ao numero de linhas

Sao duas as particularidades da citacao direta que devem ser observadas quanto ao
numero de linhas: as que tém até trés linhas e as com mais de trés linhas.

a) Atétréslinhas:
0 texto copiado deve estar contextualizado no paragrafo, entre aspas duplas e com
os dados da referéncia do documento consultado.

- Exemplo: Autoria contextualizada; texto original comegando no inicio do paragrafo/
frase; supressao de texto.

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “os direitos intelectuais cuidam das coisas
intangiveis, como as inovagdes criadas pela mente [..]", sendo fundamentais para
assegurar sua soberania e desenvolvimento.

- Exemplo: Autoria no final do paragrafo/frase, texto original comecando no inicio
do paragrafo/frase e supressao de texto.

Sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento, “os
Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as inovacdes criadas pela
mente [..]" (Oliveira, 2011, p. 15).
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b) Mais de trés linhas:
O texto copiado deve estar destacado com recuo de 4 cm da margem esquerda;
alinhamento justificado; sem aspas; fonte 11; espacamento entre linhas simples; e com os
dados da referéncia do documento consultado.

Dica: A quantidade de linhas deve ser observada somente depois que o texto do
documento consultado estiver transcrito na estética exigida para uma citacao direta.

- Exemplo: Autoria no final do paragrafo original sem supressao:

Os Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as
inovagdes criadas. Sob essa drea também estdo os direitos so-
bre livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e ex-
pressées culturais tradicionais. “Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando as-
sistimos a filmes, ou simplesmente quando acessamos a Internet”
(Oliveira, 2011, p. 15, grifo do autor).

- Exemplo: Autoria contextualizada no paragrafo que apresenta/antecede a citacéo
direta, supressao de frase no meio do paragrafo original.

Sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento, sendo
que para Oliveira (2011, p. 15, grifo nosso):

Os direitos intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as ino-
vacdes criadas pela mente. [..] Entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando as-
sistimos a filmes, ou simplesmente quando acessamos a Internet.

5.2.4 Particularidades quanto a pontuacao
0 ponto-final deve ser usado para encerrar a frase, e nao a citacao.

- Exemplo: Citagao direta com mais de trés linhas; supressao de texto noinicio; autoria
no final; citacéo até o ponto-final do paragrafo original:
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[..] os conhecimentos e expressées culturais tradicionais. Entramos
em contato com obras protegidas quando lemos jornais, revistas
ou um livro, quando assistimos a filmes, ou simplesmente quando
acessamos a Internet (Oliveira, 2011, p. 15, grifo do autor).

- Exemplo: Citacao direta com mais de trés linhas; autoria no final; supressao de
texto final do paragrafo original:

Os Direitos Intelectuais cuidam das coisas intangiveis, como as
inovacdes criadas pela mente. Sob essa area também estdo os
direitos sobre livros, os de propriedade industrial e os conheci-
mentos e expressées culturais tradicionais [..] (Oliveira, 2011, p.
15, grifo do autor).

- Exemplo: Citacdo direta com menos de trés linhas; autoria contextualizada; texto
até o ponto-final do paragrafo original, mas vocé continua escrevendo:

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “[..] entramos em contato com obras protegidas
quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando assistimos a filmes, sendo
fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento.

- Exemplo: Citacdo direta com menos de trés linhas; autoria contextualizada; texto
até o ponto-final do paragrafo original, e vocé finaliza seu texto:

Oliveira (2011, p. 15) afirma que “[..] entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando assistimos a filmes,
ou simplesmente quando acessamos a Internet”.

- Exemplo: Citacdo direta com menos de trés linhas; autoria no final; texto até o
ponto-final do paragrafo original, e vocé finaliza seu texto:

Destacamos a afirmacado de que “[..] entramos em contato com obras
protegidas quando lemos jornais, revistas ou um livro, quando assistimos a filmes,
ou simplesmente quando acessamos a Internet” (Oliveira, 2011, p. 15).

- Exemplo: Citacao direta com menos de trés linhas; autoria contextualizada;
supressao do texto final do paragrafo original, e vocé continua escrevendo:
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Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “sob essa drea também estao os
direitos sobre livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e expressées
culturais tradicionais [..]", sendo fundamentais para assegurar sua soberania e
desenvolvimento.

- Exemplo: Citacao direta com menos de trés linhas; autoria contextualizada;
supressao do texto final do paragrafo original, e vocé finaliza seu texto.

Oliveira (2011, p. 15, grifo do autor) afirma que “sob essa drea também estao os
direitos sobre livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e expressées
culturais tradicionais [...]".

- Exemplo: Citacao direta com menos de trés linhas; autoria no final; supressao do
texto final do paragrafo original.
A afirmacao mais importante é de que “Sob essa area também estéo os direitos so-
bre livros, os de propriedade industrial e os conhecimentos e expressdes culturais tradi-
cionais [..]" (Oliveira, 2011, p. 15, grifo do autor).

5.2.5 Particularidades quanto a texto legal

Ao citar no texto uma legislacdo (Constituicdo, emendas, textos infraconstitucio-
nais, normas de entidades publicas e privadas) e/ou jurisprudéncia (simulas, enunciados,
acoérdao, sentencas e demais decisdes judiciais), faz-se necessario usar a mesma notacéo
para referenciar a autoria apresentada nos itens anteriores. No texto, vocé apresentara
também os elementos essenciais que melhor o identifique:

a) Legislacao:
Na primeira vez: 6rgao competente por extenso; tipo da legislacdo; nome comum da
legislacéo; data por extenso; ementa. Nas demais vezes: sigla do 6rgdo competente; tipo
da legislacdo ou nome comum da legislacao; ano.

b) Jurisprudéncia:
Na primeira vez: 6rgdo competente por extenso; tipo da jurisprudéncia; numero;
partes envolvidas (se houver); relator; local; data por extenso. Nas demais vezes: sigla do
orgao competente; tipo da jurisprudéncia; ano.
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c) Doutrina:
A notacéo depende do tipo de documento no qual foi publicada.

- Lista de Referéncias:

BRASIL. Lei n.” 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a legislacao
sobre direitos autorais e da outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica,
[2013]. Disponivel em: http:/www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9610.htm. Acesso em:
25 fev. 2025.

*A data entre colchetes ([2013]) nessa referéncia refere-se a data da ultima
atualizacao da lei. Nesse caso, matém-se o ano de promulgacao da lei no titulo da
legislacao (1998), mas acrescenta-se a data de atualizacao ([2013]) e, em seguida, a
data de acesso (25 fev. 2025).

- Na primeira vez que for citada:

A Lei de Direitos Autorais, Lei n.° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que altera,
atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais, em seu artigo 5°, inciso |,
alinea “a”, assim considera, in verbis:

Art. 5° Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| - publicacao - o oferecimento de obra literaria, artistica ou cientifi-
ca ao conhecimento do publico, com o consentimento do autor, ou
de qualquer outro titular de direito de autor, por qualquer forma ou
processo; em coautoria - quando é criada em comum, por dois ou
mais autores; [...] (Brasil, [2013]).

- Nas demais vezes em que for citada:

ALein.®9.610/1998, ao atualizar a legislagdo sobre direitos autorais, ... (Brasil, [2013]).
A Lei de Direitos Autorais, ao atualizar a legislacao sobre direitos, ... (Brasil, [2013]).

Observacao:caso a ementa tenha mais de duas linhas, use-acompletaem nota
explicativa.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9610.htm
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. Lista de Referéncias:

BRASIL. Conselho Nacional de Justica. Resolucéao n.° 125, de 29 de novembro de 2010.
Disp6e sobre a Politica Judiciaria Nacional de tratamento adequado dos conflitos de
interesses no @mbito do Poder Judiciario e da outras providéncias. Didrio da Justica
Eletrénico, Brasilia, DF, 1° dez. 2010. Nao paginado. Texto compilado a partir da redacao
dada pela Emenda n. 01/2013. Disponivel em: http:/www.cnj.jus.br///images/atos_
normativos/resolucao/resolucao_125_29112010_16092014165812.pdf. Acesso em: 8
jun. 2015.

- Na primeira vez que for citada:

De acordo com o Conselho Nacional de Justica (CNJ), por meio da Resolucéo n.°
125, de 29 de novembro de 2010, que dispde sobre a Politica Judiciaria Nacional de
tratamento adequado dos conflitos de interesses no dmbito do Poder Judiciario...

- Nas demais vezes em gue for citada:
A Resolugéo do CNJ n.° 125/2010, ao atualizar o tratamento adequado dos conflitos,

.. (Brasil, 2010).

Observacao:caso a ementa tenha mais de duas linhas, use-acompletaem nota
explicativa.

- Lista de Referéncias:

MATO GROSSO DO SUL. Governo do Estado. Lei n.° 1.071, de 11 de julho de 1990. Dispde
sobre a criagdo e funcionamento dos Juizados Especiais Civeis e Criminais no &mbito do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso do Sul, e da outras providéncias. Didrio Oficial do
Estado do Mato Grosso do Sul, Campo Grande, MS, 12 jul. 1990. Disponivel em: https:/www.
tjms.jus.br/sistemas/biblioteca/legislacao_comp.php?lei=5071. Acesso em: 8 jun. 2015.

- Na primeira vez que for citada:

.. Juiz titular do Juizado, nos termos da Lei Estadual n.° 1.071, de 11 de julho de 1990,
do Estado de Mato Grosso do Sul, ... (Mato Grosso do Sul, 1990).


http://www.cnj.jus.br///images/atos_normativos/resolucao/resolucao_125_291
http://www.cnj.jus.br///images/atos_normativos/resolucao/resolucao_125_291
http://www.tjms.jus.br/sistemas/biblioteca/legislacao_comp.php?lei=5071
http://www.tjms.jus.br/sistemas/biblioteca/legislacao_comp.php?lei=5071
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- Nas demais vezes em que for citada:

.. Nos termos da Lei Estadual n.° 1.071/1990, processo seletivo simplificado, dentre
os advogados com mais de dois anos de efetiva atividade juridica (Mato Grosso do
Sul, 1990).

Observacao: a jurisdicao estadual ou municipal devem sempre estar definidas.

5.2.6 Particularidades quanto a citacao de tabelas, quadros e ilustracoes

Todas as tabelas e ilustracdes devem ser apresentadas antes do texto correspon-
dente e préximas a ele, devendo ser sempre referenciadas no texto.

- Contextualizado:

Sob essa area também estdo os direitos sobre livros e expressdes culturais tradi-
cionais, sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento, conforme
pode ser observado na Tabela 1.

- Final do paragrafo/frase:

Sob essa area também estao os direitos sobre livros e expressdes culturais tradicio-
nais, os quais sdo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvimento (Tabela 1).

5.2.7 Particularidades quanto a apresentacao de relato/depoimento

Em caso de relatos ou depoimentos obtidos por meio de entrevistas (oral ou escrita),
eles podem ser apresentados como discurso direto e discurso indireto, seguindo as nota-
¢cOes de citacao direta ou indireta, com alteracdo na apresentacdo do texto com mais de
tréslinhas.

O texto transcrito deve estar recuado 2 cm da margem esquerda; alinhamento justi-
ficado; sem aspas; fonte 12 em itdlico; espacamento entre linhas simples; e com a identi-
ficacéo do entrevistado entre parénteses e letra normal.

Dica: caso o depoimento/relato seja curto e passivel de ser transformado em
discurso indireto, recomenda-se esse uso.
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- Exemplo: Relato com mais de trés linhas, discurso direto (citacao direta):

Sob essa drea também estéo os direitos sobre livros, e expressbées
culturais tradicionais, sendo fundamentais para assegurar sua so-
berania e desenvolvimento. Eu me sinto ndo ter nenhum intérprete.
Minha aluna necessita ir junto comigo para falar com a bibliotecd-
ria. (Participante 1)

Minha aluna ndo precisa ir junto comigo para falar com a biblio-
tecdria. Sob essa drea também estéo os direitos sobre livros [..].
(Participante 2)

Eu me sinto néo ter nenhum intérprete. Minha aluna nédo precisa ir
junto comigo para falar com a bibliotecdria. Sob essa drea também
estdo os direitos sobre livros, e expressées culturais tradicionais,
sendo fundamentais para assegurar sua soberania e desenvolvi-
mento [..]. (Participante 15)

Observacao: caso seja necessario incluir varios relatos consecutivos e algum deles
tenha duas ou trés linhas, esses podem ser apresentados com recuo, desde que a
soma total das linhas ultrapasse trés.



PARTE VI

.

GUIADE ESTILO
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6 NORMAS DE ESTILO E REDACAO

Esta secdo € um complemento as demais orientacdes e apresenta algumas normas
de estilo e redacao para o trabalho académico. Este guia de estilo foi desenvolvido com
o objetivo de apresentar as principais caracteristicas textuais dos trabalhos cientificos
apresentados a UniRV e as relagdes estruturais entre seus elementos, com as orientacées
necessarias para sua correta aplicacao.

6.1 DIRETRIZES PARA A REDACAQ ACADEMICA

A redacao académica deve priorizar a objetividade, a precisao e a impessoalidade.
Assim, recomenda-se optar por construcdes mais neutras, como:

* VOZ passiva:
“Uma revisao bibliografica é desenvolvida neste trabalho” ou “Desenvolve-se uma
revisao bibliografica neste trabalho”.

 primeira pessoa do plural:
“Desenvolvemos uma revisao bibliografica neste trabalho”).

No entanto, ndo se descarta a possibilidade de outros usos a depender dos objetivos
pretendidos, do tema estudado e de outros fatores. Atualmente, por exemplo, algumas
areas aceitam o uso da primeira pessoa do singular:

Exemplo: “Neste trabalho, desenvolvo uma pesquisa bibliografica”

Contudo este uso deve ser verificado com o orientador e o curso ao qual o trabalho
se vincula (Gomes; Lose, 2007).

E fundamental que a linguagem seja formal e clara, evitando coloquialismos, girias e
expressodes subjetivas. Para o uso de termos técnicos, é relevante contextualiza-los, com
a explicacao do termo sempre que possivel. O principal objetivo é garantir que o texto seja
compreensivel, coeso e adequado ao publico académico.

Quanto a escolha do tempo verbal na escrita académica, deve-se seguir a norma
cientifica, garantindo-se coeréncia e padronizacao ao longo do texto. De modo geral, os
tempos verbais mais utilizados sao:
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+ Presente do indicativo: utilizado para apresentar fatos consolidados, definir
conceitos e expor ideias amplamente aceitas na literatura.
Exemplo: “A fotossintese € um processo essencial para a manutencao da vida na
Terra".

- Pretérito perfeito: empregado para relatar experimentos ou agcdes concluidas.
Exemplo: “Os dados foram coletados ao longo de trés meses”.

+ Futuro do presente: utilizado para descrever expectativas, hipdteses ou resultados
esperados.
Exemplo: “Os préoximos experimentos indicarao a viabilidade da técnica”.

E essencial manter a uniformidade no tempo verbal dentro de cada secdo do texto,
evitando-se alternéncias desnecessarias que possam comprometer a clareza da exposigao.

A escolha do tempo verbal na escrita académica deve considerar a natureza do do-
cumento e a fase da pesquisa. E importante lembrar que cada etapa do trabalho pode
exigir tempos verbais distintos para garantir coeréncia e padronizacao.

« Projetos de pesquisa: costumam empregar o futuro do presente para indicar acées
que serao desenvolvidas.
Exemplo: “Esta pesquisa investigara a relacédo entre leitura e desenvolvimento
cognitivo”.
O presente do indicativo também pode ser utilizado para demonstrar a proposta em
andamento.
Exemplo: “Este estudo busca compreender os impactos da tecnologia na educacao”.

- Artigos, trabalhos de concluséao de curso, dissertacoes e teses: geralmente utilizam
o pretérito perfeito ou o presente do indicativo (presente histérico) para descrever
procedimentos e resultados ja consolidados.

Exemplo no passado: “Os dados foram coletados ao longo de trés meses”.
Exemplo no presente: “Os resultados indicam uma correlacdo entre os fatores
analisados”.

Neste segundo exemplo, apesar de o verbo estar no presente, seu sentido remete
a algo ocorrido no passado.

0 presente do indicativo pode ser uma escolha versatil, pois permite que o texto seja
compreendido independentemente do periodo de ocorréncia da pesquisa. Ele pode indicar
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tanto um evento futuro (em projetos) quanto um presente histérico (ao descrever desco-
bertas ja realizadas), tornando-se uma opg¢éo segura para diversos géneros académicos.
Portanto, para garantir a qualidade e a eficacia do texto, é fundamental:

- Priorizar a clareza, pois essa é a principal caracteristica estilistica de um bom
texto académico;

- Apresentar as informacdes de maneira objetiva e concisa, utilizando frases curtas
para facilitar a compreenséo.

6.2 EMPREGO DE PALAVRAS ESTRANGEIRAS

De modo geral, os estrangeirismos devem ser grafados em italico. No entanto, ter-
mos ja incorporados a lingua portuguesa, ou seja, que foram aportuguesados, ndo devem
receber esse destaque. Para auxiliar na identificacdo desses casos, a UniRV adota a lista
de estrangeirismos disponibilizada no Manual de Comunicagédo da Secom (Brasil, [2025]).

Exemplos:

download on-line
feedback bullying
marketing campus

Atencio: a excecao a essa regra refere-se as abreviaturas et al., apud, ibid., ibidem,
opus citatum, que permanecem sendo grafadas com italico, conforme orientacées
da ABNT NBR 10520/2023.

6.3 OUTROS ASPECTOS DA REDACAO ACADEMICA

A producao de um texto académico exige atencao a diversos aspectos que garan-
tem sua qualidade e adequacao as normas cientificas. Entre eles, destaca-se a leitura
atenta das referéncias, que pode ser facilitada por fichamentos e anotacdes organizadas.
Esses recursos auxiliam na compreensao e na estruturacado do conteudo, permitindo a
construcdo de uma argumentacao sdélida e bem fundamentada.

Além disso, a revisao textual é uma etapa essencial e deve ser realizada ao final do
trabalho. Esse processo envolve a verificagcado da coeréncia, coesao, ortografia, gramatica
e clareza do texto, contribuindo para uma comunicacao eficaz das ideias.

Outro ponto fundamental é a atencéo as diretrizes deste Manual. Seguir as normas
estabelecidas pela ABNT assegura a padronizacao e a conformidade do documento com
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os critérios exigidos para publicacdes cientificas. Dessa forma, a qualidade da escrita aca-
démica é reforcada, o que garante maior credibilidade e profissionalismo ao trabalho.

6.4 SIGLA E ACRONIMO

Sigla é o nome dado ao conjunto de letras iniciais dos vocabulos (normalmente os
principais) que compdem nomes de instituicdes, partidos, 6rgaos, departamentos, seto-
res, entre outros. A diferenca entre sigla e acrénimo esta na pronuncia: enquanto a sigla
é pronunciada letra a letra, o acrénimo é lido silabicamente, como uma palavra comum.

Observacao: deve-se citar apenas a sigla ja existente ou consagrada, mantendo-se
a grafia originalmente criada.

Sobre siglas e acrénimos, observam-se os seguintes critérios de utilizacao:

a) guando mencionados pela primeira vez no texto, deve-se escrever primeiramente
a forma por extenso, seguida da sigla/acrénimo entre parénteses:

- Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) (e ndo EBCT);
- Universidade de Rio Verde (UniRV);
- Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq).

b) siglas com até trés letras sédo escritas com todas as letras maiusculas:

- Organizacéo das Nacgdes Unidas (ONU);
- Recursos Humanos (RH).

c) siglas com quatro letras ou mais podem ser escritas de duas formas

c.1) todas as letras mailsculas, quando cada uma de suas letras ou parte delas é pro-
nunciada separadamente:

- Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico (BNDE);
- Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

c.2) somente com a inicial mailscula, quando formam uma palavra pronunciavel
como se fossem silabas (acronimo):

- Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (Embrapa);
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- Servico Nacional de Aprendizagem Comercial (Senac).

d) utiliza-se a sigla de origem estrangeira, acompanhada de seu equivalente em
portugués, quando houver forma traduzida, ou a forma original da sigla, caso nao
exista correspondente em portugués ou quando seu uso no idioma de origem
estiver convencionado:

- United Nations (UN)/Nacgdes Unidas (NU);

- Acquired Immunological Deficiency Syndrome (Aids)/Sindrome de Imunodeficiéncia
Adquirida (Sida);

- Food and Agriculture Organization of the United Nations/Organizacdo das Nacdes
Unidas para a Alimentacao e Agricultura (FAQ).

Dica: SIGLA, quando mencionada pela PRIMEIRA VEZ na parte textual do trabalho,
escreve-se primeiramente com seus termos por EXTENSO, seguidos da sigla ENTRE
PARENTESES. Apés isso, usa-se somente as siglas ao longo do texto.
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